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GOVERNO MUNICIPAL DE CAMPOS SALESW
ESTADO DO CEARA

EDITAL DE PREGAO N.° 04/2018-ADM.

OBJETO: CONTRATACAO DOS SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS EM ORGANIZACAO
DO ACERVO DE DOCUMENTOS MUNICIPAIS,
GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS, COM
TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO
TEMPORARIO, INDEXACAO EM  NUVENS
DISPONIVEL VIA WEB.
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ESTADO DO CEARA
GOVERNO MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N.° 04/2018-ADM.

A Secretaria de Administragdo e Finangas do Governo Municipal de Campos Sales, torna piiblico aos interessados, que a
Pregoeira e a equipe de apoio estara reunida no dia 21 de Fevereiro de 2018, na sala de reunides da Comissdo de
Licitagdo, sito & Travessa Vicente Alexandrino de Alencar, s/n° — 1° andar — Centro — Campos Sales - Ceara, a fim de
realizar licitagho na modalidade de Pregfio Presencial, do tipo menor preco, para prestagio de servigos de forma
parcelada, conforme objeto descrito neste Edital, tudo de conformidade com as regras estipuladas na Lei n® 10.520, de
17/07/2002, Decreto n° 3.555, de 08/08/2000, Lei Complementar n° 123/2006 — Lei Geral da Microempresa, com as
alteragdes da Lei Complementar n® 147/2014 e legislagdo correlata aplicando-se, subsidiariamente, no que couber, a Lei
n’ 8.666/93, de 21/06/93, com suas alteragdes e demais exigéncias deste Edital e seus anexos.

Anexo I: Termo de Referéncia

Anexo II: Minuta do contrato

Anexo III: Modelo de Declaragiio que cumpre as exigéncias de habilitagiio.

Anexo IV: Modelo de Declaragéio que se enquadra como micro empresa ou empresa de pequeno porte.

Anexo V: Modelo de Carta Proposta da Licitante

Anexo V.a: Modelo de Planilha de Pregos

Anexo VI: Modelo de Carta de Apresentagio da Documentagéio

Anexo VII: Modelo de relagdo da equipe técnica.

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitagdo a contratagfio dos Servigos Técnicos Especializados em organizagio do acervo
de documentos Municipais, Gerenciamento de documentos, com tratamento, armazenamento tempordrio, indexagdo em
Nuvens disponivel via Web, para as Secretarias Municipais, devidamente relacionado e especificado no Termo de
Referéncia - Anexo L.

2. DIA, HORA E LOCAL DO RECEBIMENTO DA DOCUMENTACAOQ.

2.1. O recebimento da documentagéo e dos envelopes relativos a proposta e a habilitagdo seré efetuada da seguinte forma:
2.1.1. No dia 21 de Fevereiro de 2018, as 08h00min, recebimento da declaragdo que cumpre as exigéncias de
habilitagio, comprovagdo de adimpléncia, comprovagio de endereco, declaragio que ¢ microempresa ou empresa de
pequeno porte (quando for o caso) e os envelopes contendo as propostas de pregos e documentagdo de habilitagdo, em
separados, dos interessados credenciados.

2.1.2. O enderego para a entrega da documentagio e abertura dos envelopes é:

Governo Municipal de Campos Sales — Ceara

ala de reunides da Comisséo de Licitaciio

vessa Vicente Alexandrino de Alencar, s/n° — 1° andar — Centro — Campos Sales - Ceara.

3. DAS CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

3.1. Poderfio participar desta licitagio toda e qualquer firma individual ou sociedade regularmente estabelecidas no Pais,
que seja especializada e credenciada na referida prestagdo de servigos, a atividade devera ser expressamente mencionada
no Contrato Social, e que satisfaca a todas as exigéncias do presente Edital, especificactes e normas. de acordo com os
anexos relacionados.

3.2. Para participarem os interessados deverfio declarar que cumprem todas as exigéncias de habilitagdo, conforme
modelo do Anexo III - Declaragdo que cumpre as exigéncias de habilitagio.

3.3. Para participarem os interessados deverdio comprovar que estdo adimplentes, quanto a tributos, com o Municipio de
Campos Sales, através da apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos Municipais, com a Secretaria de Administragéo e
Finangas.

3.4. Para participarem os interessados deverdo comprovar o seu endereco e suas instalagdes fisicas internas, através de
midia impressa ou eletrénica, em que conste a fachada frontal do prédio e seu entorno, e todas as instalagbes internas
disponiveis para o desenvolvimento de suas atividades, compativeis com o objeto licitado. .
3.5. Para as microempresas e empresas de pequeno porte interessadas em participar, e gozarem dos beneficios previstos
neste Edital para essas categorias de empresas, devem declarar que se enquadram como microempresa-ME ou empresa de
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pequeno porte-EPP, firmada por contador e responsavel legal da licitante, conforme modelo do Anexo IV - Declaragio
que se enquadra como micro empresa ou empresa de pequeno porte.

3.6. A participagdo na licitagdo importa total e irrestrita submissdo dos proponentes as condigdes deste Edital.

3.7. Ndo poderdo concorrer, direta ou indiretamente, nesta licitago:

3.7.1. Empresas em estado de faléncia, de concordata, de dissolugfio ou liquidagéo;

3.7.2. Empresas que tenham sido declaradas inidéneas por qualquer orgio da Administragdo Piblica, direta ou indireta,
Federal, Estadual, Municipal ou Distrito Federal bem como as que estejam punidas com suspensdo do direito de contratar
ou licitar com a Administragdo Publica;

3.7.3. Servidor de qualquer érgdo ou entidade vinculada ao Governo Municipal de Campos Sales, bem assim a empresa
da qual tal servidor seja sécio, dirigente ou responsavel técnico.

4. REPRESENTACAO E CREDENCIAMENTO

4.1. Cada licitante apresentar-se-i com um representante legal que, devidamente munido de credencial, serd o tnico
admitido a intervir em todas as fases do procedimento licitatério, quer por escrito, quer oralmente, respondendo assim,
para todos os efeitos, por sua representada.

4.2. Nenhuma pessoa fisica, ainda que credenciada por procuragio legal, poder representar mais de uma licitante.

4.3. O credenciamento far-se-4 por meio da apresentagio dos seguintes documentos:

4.3.1. Sendo socio, proprietério, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, deveré apresentar copia do respectivo
Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos € assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura, acompanha de um documento de identificagfio com foto.

4.3.2. Sendo representante procurador, apresentar instrumento piblico de procuragdo ou instrumento particular com firma
reconhecida, com poderes especificos para formular ofertas e lances de pregos, negociar precos, interpor recursos, desistir
de sua interposigdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente, acompanhado do
correspondente documento de identificagdo com foto, devera ser assinado pelo representante legal da empresa com
poderes para tal, comprovados com a documentagio descrita no item anterior.

4.4. O credenciamento dos interessados sera efetuado antes da apresentagiio dos envelopes contendo a documentacgio ¢
propostas, no mesmo local de apresentacio da documentagdo.

5. DA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAQ, PROPOSTA DE PRECOS E HABILITACAO.

5.1. A declaragdo que atende todas as exigéncias de habilitacdo, a comprovagio de adimpléncia, a comprovagio do
enderego, a declaragdo que a licitante ¢ microempresa ou empresa de pequeno porte (quando for o caso), a Proposta de
Precos ¢ a Documentagdo de Habilitagdo deverdo ser apresentadas no local, dia e hora determinados neste edital, a
proposta € a documentagiio de habilitagio serdo apresentados em envelopes separados, devidamente fechados e
rubricados no fecho, assim denominados:

Envelope n.° 1: Proposta de Pregos; e

Envelope n.° 2: Documentos de Habilitagédo.

5.1.1. Os envelopes deverdio conter, em suas partes externas, os seguintes dizeres:

A Pregoeira do

GOVERNO MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
/] PREGAO PRESENCIAL N.° 04/2018-ADM.
ENVELOPE n.° 1 — PROPOSTA DE PRECOS
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

A Pregoeira do
Y, GOVERNO MUNICIPAL DE CAMPOS SALES

) PREGAO PRESENCIAL N.° 04/2018-ADM. .
ENVELOPE n.°2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

\

6. DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1. A Proposta de Precos deverd ser apresentada em 01 (uma) via, na lingua portuguesa, salvo quanto as exp_ressc”)es
técnicas, de uso corrente, redigido com clareza, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e
rubricada todas as folhas pelo representante legal do licitante proponente, contendo:

N
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES /[ tr,

CNPI: 07.416.704/0001-99
Travessa Sul, 440 — Centro - CEP: 6:’»150-000 | Campos Sales, Ceara.

WWW.campos 2OV, DI



C ° A\
AMPO  SALEd s,
Estado do Cears t Fa——|
GOVERNO MUNICIPAL DE CAMPOS SALES ¢ 2 &

6.1.1. Carta Proposta da Licitante — Anexo V, nome ou razio social, enderego completo e niimero do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica— CNPJ ou CPF, no Ministério da Fazenda;

6.1.2. Planilha de Precos com especificagdes claras, completas e minuciosas da prestagdo dos servigos e caracteristicas
técnicas detalhadas que possibilitem sua avaliagdo, com respectivas quantidades, precos unitdrio e total, conforme Termo
de Referéncia — Anexo I, para os itens que fizer a oferta, em real, expressos em algarismo e por extenso, de forma clara e
precisa, limitado rigorosamente ao objeto desta licitagdio, sem alternativas de pregos ou qualquer outra condi¢do que
induza o julgamento a ter mais de um resultado;

6.1.2.1. Em caso de divergéncia entre os precos unitério e total, serd considerado o primeiro e entre os expressos em
algarismo e por extenso, prevalecera o tiltimo.

6.1.3. Declaragdo expressa de que nos pregos contidos na proposta escrita e naqueles que, porventura, vierem a ser
ofertados por meio de lances verbais estio incluidos todos os custos e despesas, tais como: fornecimento de mao de obra
especializada, impostos, taxas, royalties, transportes e outros, conforme Anexo V — Carta Proposta da Licitante;

6.1.4. Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua abertura;

6.1.5. Prazo de inicio da prestagdo dos servigos até 05 (cinco) dias apés a emissdo da ordem de inicio dos servigos.

7. DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

7.1. A reunido para recebimento da documentagdio e abertura dos envelopes contendo as Propostas de Pregos e
Documentos de Habilitagdo ser publica e dirigida pela Pregoeira.

7.2. Declarada a abertura da sess3o pela Pregoeira para recebimento da documentagdo e dos envelopes de propostas de
pregos ¢ documentos de habilitagdo, ndo mais serdo admitidos novos proponentes, além dos j4 credenciados, dando-se
inicio ao respectivo recebimento.

7.3. Recebidas a documentagiio e os envelopes, serdo inicialmente conferidas as declaragdes: de cumprimento das
condigdes de habilitagéio e, se houver das licitantes que declararam ser microempresas ou empresas de pequeno porte,
além da comprovagéio de adimpléncia e comprovagédo do endereco.

7.4. As licitantes que ndio apresentarem a declaragéio de cumprimento das condigdes de habilitagdo ou a comprovagio de
adimpléncia, ou ainda, ndo apresentarem a comprovagdo do enderego, conforme exigido no item 3.4., terdo os envelopes
de propostas de precos e documentos de habilitago devolvidos, néio participando do certame licitatério.

7.5. Se a licitante ndo apresentar a declaragéio que se enquadra como microempresa ou empresa de pequeno porte, firmada
por contador e responsavel legal da licitante, ndo gozara dos beneficios essa categoria de empresa.

7.6. Para as demais licitantes, serfio abertos os envelopes contendo as Propostas de Precos que serdo rubricadas pela
Pregoeira e pelos participantes que o desejarem, procedendo 2 verificagiio da conformidade das mesmas com os requisitos
estabelecidos neste instrumento convocatério.

8. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO, FORMULACAO DOS LANCES E DA ADJUDICACAO

8.1. Para julgamento das propostas ser4 adotado o critério de menor preco global.

8.2. As propostas apresentadas serdo inicialmente analisadas, quanto aos aspectos formais, as especificagdes, qualidade e
ipo dos servicos propostos, prazo de inicio, em atendimento as exigéncias do Edital, somente as propostas aprovadas
rdo consideradas para a fase de classificagdio de pregos.

-3.Serdo desaprovadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e seus Anexos, sejam omissas
u apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

8.4. As propostas de pregos aprovadas serdo lidas para conhecimento de todos e, a Pregoeira classificari a licitante autora
da oferta de menor prego, e aqueles que tenham apresentado ofertas com precos de até 10% (dez por cento) superiores
relativamente a de menor prego, conforme disposto no inciso VIII do artigo 4° da Lei n° 10.520/2002.

8.4.1. Quando ndo forem verificadas, no minimo, 03 (trés) ofertas escritas de precos nas condigdes definidas acima, a
Pregoeira classificard as melhores propostas subseqiientes, até o maximo de 03 (trés), para que seus proponentes
participem da fase dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas suas propostas escritas, conforme
disposto no inciso IX, do artigo 4°, da Lei n® 10.520/2002.

8.4.2. O empate real entre duas ou mais licitantes somente ocorrerd quando houver igualdade de pregos entre as propostas
escritas e quando ndio houver lances para definir o desempate. Neste caso o vencedor ocorrera por meio de sorteio a ser
realizado durante a sessdo do presente Pregdo, observadas as condigdes de preferéncia para a microempresa e empresa de
pequeno porte.

8.5. As licitantes classificadas serfio dadas oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de
valores distintos e decrescentes, iniciando-se pelo dltimo classificado e prosseguindo-se com as demais licitantes em
ordem decrescente de classificacio.

8.5.1. Os lances verbais destinam-se a cobrir o lance do primeiro classificado, ou seja, tem de ser, obrigatoriamente,
inferior a este, ndo sendo aceitos lances para igualar valores.

8.5.2. A desisténcia da licitante em apresentar lance verbal, quando convocada pela Pregoeira, implicard na sua exclusio
da etapa de lances verbais e na manutengéo do tltimo prego por cla apresentado, para efeito de ordenagiio das propostas.
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8.5.3. Quando nenhuma licitante apresentar mais lance, serd declarada encerrada a etapa competitiva de lances e

ordenadas as propostas, exclusivamente pelo critério de menor preco, caso haja participagio de microempresas ou

empresas de pequeno porte no certame, a Pregoeira dara a preferéncia de contratagdo as microempresas e empresas de

pequeno porte, da forma estipulada no item 8.9 adiante.

8.5.4. Definido o menor prego obtido para a contratagdo, a Pregoeira examinaré a aceitabilidade da primeira classificada,

guanto a exequibilidade ou excessibilidade, conforme o valor estimado para a contratagdo.

8.5.5. Caso ndo se realize lances verbais, a Pregoeira examinard a proposta escrita de menor prego, quanto a

exequibilidade e o respectivo valor estimado para a prestacdo dos servigos.

8.5.6. Serfio desclassificadas as propostas que apresentem valores por item simbolicos, ou irrisérios, de valor zero,

excessivos ou manifestamente inexeqiiiveis.

8.5.7. Sendo aceitavel a proposta classificada de menor preco, ou seja, em primeiro lugar, sera aberto o envelope

contendo a documentagfio de habilitagio da licitante classificada em primeiro lugar, para confirmagdo de suas condigdes

habilitatérias.

8.5.8. Constatado o atendimento das exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital e seus Anexos, serd declarada pela

Pregocira a licitante vencedora, sendo-lhe adjudicada a contratagdo do objeto licitado.

8.6. A Pregoeira poderd negociar com a proponente detentora do menor preco, a redugfio do valor para a prestagiio do

servigo, em todas as fases do certame.

8.7. Se a proposta classificada em primeiro lugar n3o for aceitdvel ou o seu autor ndo atender aos requisitos de

habilitagdo, a Pregoeira examinara a oferta subsequente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo da licitante que atenda

a todas as exigéncias do Edital, inclusive quanto 2 documentagdo de habilitagfo, a qual serd declarada vencedora, sendo-

Ihe adjudicada a contratagdo do objeto licitado.

8.8. A licitante declarada vencedora devera apresentar a Pregoeira, proposta escrita de pre¢os contemplando o lance final

ofertado, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds o encerramento deste pregéo. A titulo de celeridade a

licitante poderd imprimir sua proposta final tdo logo se dé o encerramento da sessdo. para que isso ocorra a

Administragdo disponibilizard um computador com impressora para a licitante imprimir sua proposta final.

8.9. Preferéncia de contratagio da microempresa ou empresa de pequeno porte, nas condigdes de empate de propostas.

8.9.1. entende-se por empate aquelas situagdes em que as ofertas apresentadas pelas microempresas ou empresas de

pequeno porte sejam iguais ou até cinco por cento superiores a0 menor prego.

8.9.2. as condigdes aqui estipuladas somente serfio aplicadas quando a melhor oferta valida ndo tiver sido apresentada por

microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.9.3. a preferéncia serd concedida da seguinte forma:

I — ocorrendo o empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada podera apresentar proposta de

prego inferior aquela considerada vencedora do certame, no prazo maximo de cinco minutos, sob pena de precluséo;

I — na hipétese da ndo contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, com base no inciso I, serdio

convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem em situacdo de empate, na ordem classificatoria, para

/Tsemar proposta de prego inferior aquela considerada vencedora, no prazo méximo de cinco minutos, sob pena de

- eclusdo.

8.9.4. Ndo havendo a contratagdo ou ndo havendo nova proposta de microempresa ou empresa de pequeno porte, a

proposta origindria considerada como melhor classificada, sera confirmada vencedora, desde que atendidas as condigdes

de habilitagdo.

8.10. Ndo serd aceita, sob quaisquer hipéteses, nem desculpas de erro de digitagfio ou outras, desisténcia das propostas
: escritas apos a entrega dos envelopes que contenha as propostas de pregos, nem tdio pouco seré admitida a desisténcia dos
f lances ofertados, sujeitando-se a proponente desistente as penalidades estabelecidas na Lei n° 10.520/2002, Lei n°
J 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, demais legislagdo pertinente e as seguintes sangdes:

8.10.1. multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da proposta retirada ou desistida, recolhida ao Tesouro
Municipal no prazo maximo de 10 (dez) dias apés a confirmagdio da desisténcia e notificagio de recolhimento pela
Administragao.

8.10.2. declaragdo de inadimpléncia junto a0 Governo Municipal de Campos Sales, e impedida de licitar e contratar com
a Administragdo Municipal pelo periodo de 12 (doze) meses.

8.11. Sera admitido apenas 01(uma) licitante vencedora.

8.12. Da reunifo lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que, ao final, deverd
ser assinada pela Pregoeira e licitantes presentes.

8.13. Néo sera motivo de desclassificagdio simples omissdes que sejam irrelevantes para o entendimento da proposta, que
nféio venham causar prejuizo para a Administragio e nem firam os direitos das demais licitantes.

8.14. Sera publicado com a afixa¢fio no Quadro de Avisos deste Governo Municipal de Campos Sales, o resultado desta

licitagdo com a licitante vencedora.

9. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS /r(‘,
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9.1. O prego a ser cotado devera levar em conta os praticados no mercado, atendidas as peculiaridades locais. i 7
9.2. O prego devera ser cotado por unidade e global em Real — RS. \\-/
9.3. Devers ser computado no prego proposto da prestacdo do servigo: o fornecimento de méo de obra especializada,
equipamentos, todos os tributos, encargos, royalties, taxas, seguros e impostos, inclusive transportes que serdo de total
responsabilidade da proponente.

9.4. O prego méximo admitido para os servigos ¢ o valor do orgamento estimado das Secretarias Municipais, que ficard
sob a guarda da Pregoeira para classificacdo final das propostas e negociacdo de pregos com as licitantes.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO (Envelope n.° 2)

10.1. Os proponentes deveriio apresentar no Envelope n.” 2 — “Documentos de Habilitagdo”, os documentos que
demonstrem atendimento as exigéncias que sdo indicadas a seguir, em uma tinica via:

10.1.1. Relativamente i situacdo juridica:

a) Cédula de identidade;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual;

) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado dos documentos de elei¢do de seus administradores;

d) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de investidura ou nomeacdo da
diretoria em exercicio.

¢) Decreto de autorizagdo, devidamente publicado, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagfio para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

10.1.2. Relativamente a regularidade fiscal e trabalhista:

a) Comprovante de inscrigio no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ-MF);

b) Prova de inscrigio no cadastro de contribuintes municipal, relativo a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto desta licitagio;

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da apresentagdo da Certidao Conjunta Negativa ou Certidio
Conjunta Positiva com efeitos de Negativa de Tributos e Contribuigdes Federais e Divida Ativa da Unido, inclusive
contpihuicdes sociais, emitida pela Secretaria da Receita Federal;

erfiddo Negativa ou Certiddio Positiva com efeitos de Negativa, comprovando sua regularidade com a fazenda
icipal, da sede da licitante;

Certiddo de Regularidade de Situagio perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — CRS, emitida pela Caixa
condmica Federal — CEF.

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagio de Certidio
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT. emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho ou outro orgdo da Justiga do
Trabalho.

10.1.3. Relativamente & qualificacdio técnica.

a) Comprovagdo de aptiddo para desempenho da prestagfio dos servigos, através de Atestado técnico fornecido por pessoa
Juridica de direito pablico ou privado, assinado pelo responsavel pela contratacio com nome, cargo ou fungdo e
qualificagdo, com firma reconhecida, que comprove que a licitante tenha executado satisfatoriamente Servigos com as
seguintes caracteristicas: Servigos Técnicos Especializados em organizagio do acervo de documentos Municipais,
Gerenciamento de documentos, com tratamento, armazenamento temporario, indexagfio em Nuvens disponivel via Web.
b) Declaragdo da licitante que dispde de equipe técnica para a execugdo dos servigos e que disponibilizars pelo menos um
profissional com tempo integral para execucdo, acompanhamento, assessoramento e treinamento dos servidores para
consultarem os documentos na nuvem via web.

¢) Apresentar a relagdo da equipe técnica, que se encarregara dos servigos, com a fungo e tempo de experiéncia de cada
membro, que comprovem a sua experiéncia nos servigos, e declaragdo de disponibilidade para prestar 0s servicos.

10.1.4. Relativamente a qualificacio econdmico-financeira:

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo Distribuidor da Sede da Licitante;

b) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Gltimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
que comprovem a boa situago financeira da empresa, vedada a sua substituigdio por balancetes ou balangos provisc')rio_s.
b.1. A comprovagiio da boa situagéio financeira serd baseada na obtengdo de indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC) e Grau de Endividamento(GE), resultantes da aplicagdo das formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo maior ou igual a 1,20
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
LC= Ativo Circulante maior ou igual a 1,20
Passivo Circulante
GE = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo menor ou igual a 0,75
Ativo total
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10.2. Para as licitantes que estejam regularmente inscritas no Cadastro de Fornecedores e Prestadores de Servigos do
Governo Municipal de Campos Sales, a apresentagio do Certificado de Registro Cadastral — CRC, acompanhado da
Comprovagio de Validade da Documentacio apresentada para o registro ou sua atualizaciio, substitui a
habilitaciio juridica, regularidade fiscal e trabalhista e, podera, ainda substituir a qualificacdo econdmico-
financeira no todo ou em parte, desde que na comprovacio de validade da documentagiio apresentada para o
registro ou atualizaciio, constem os documentos que as comprovem. O Certificado de Registro Cadastral podera
ser revalidado ou atualizado, caso algum documento esteja vencido, com a apresentacio do documento atualizado
no ato da apresentacdo da documentagio.

10.3. A licitante que apresentar documentagio em desacordo com quaisquer dessas exigéncias, estara inabilitada a
prosseguir no processo licitatorio.

10.4. Excepcionalidade para as Microempresas ou Empresa de Pequeno Porte.

10.4.1. As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte deverdio apresentar toda a documentacdo exigida, havendo
alguma restrigio na comprovagiio da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
cujo termo inicial corresponderd a0 momento em que a licitante for declarada vencedora do certame, prorrogavel por
igual periodo, para a regularizagdio da documentagfio, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa. -

10.4.2. A prorrogagdo do prazo estipulado inicialmente deverd sempre ser concedida pela administragéo quando requerida
pelo licitante, a ndo ser que exista urgéncia na contratag@o ou prazo insuficiente para o empenho, devidamente justificado.
10.4.3. A ndo regularizacio da documentagiio, no prazo previsto acima, implicard decadéncia do direito a contratagio,
sem prejuizo das sanges previstas no art. 81 da Lei 8.666/93, com suas alteragdes posteriores, sendo facultado a
Pregoeira convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacio, ou revogar a licitagfo.

10.5. Os licitantes deverdio apresentar ainda:

10.5.1. Carta de apresentagiio da documentagdo, conforme modelo constante do Anexo VI, que constara:

10.5.1.1. Relacdo dos documentos apresentados (situacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacfio técnica,
qualificagdo econémico-financeira ou CRC e comprovante de validade da documentago, etc.):

10.5.1.2. Declaragéio de que ndio héd fato impeditivo de participar de licitagdes ou de contratar com qualquer drgdo da
Administragio Piblica, obrigando-se a informar a superveniéncia de ocorréncias posteriores;

10.5.1.3. Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal e na Lei n.° 9.854,
de 21 de Dezembro de 1999.

10.6. Néo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituigio aos documentos requeridos no
presente Edital e seus Anexos.

10.7. Os documentos poderdio ser apresentados em original ou cépia autenticada por tabelido de notas, exceto os
documentos expedidos pela internet, cujas autenticidades deverdio ser confirmadas mediante consulta ao respectivo site,
que o expediu, ou por publicagdo em 6rgdo de imprensa oficial.

108. Documentos apresentados com a validade expirada acarretardo a inabilitagio do proponente. Os documentos
ativos a regularidade fiscal e trabalhista e qualificado econdmico-financeira, que ndo possuirem prazo de validade,
everdo ser emitidos com data ndo excedente a 30 (trinta) dias de antecedéncia da data prevista para apresentagdo das

\| propostas.

11. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

11.1. Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa poderd solicitar
esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregdo.

11.1.1. Cabera a Pregoeira decidir sobre o pedido de impugnagdo do Edital no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
conforme estabelecido no § 1° do art. 12 do Decreto n.° 3.555/2000;

"\\  \11.1.2. Acolhido o pedido de impugnagfio contra o ato convocatério, serd designada nova data para a realizagiio do

‘certame.

12. DOS RECURSOS E DA HOMOLOGACAO

12.1. No final da sessdo, apos declarada a vencedora, qualquer licitante poders manifestar imediata e motivadamente a
intengo de recorrer, quando Ihe serd concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentagio das razdes do recurso, ficando
as demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar contra-razdes, em igual nimero de dias, que comegardo a
correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

12.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do direito de recurso e
conseqiientemente havera a adjudicagio do objeto da licitagdo pela Pregoeira a vencedora.

12.3. O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.4. Decididos os recursos, a autoridade competente que autorizou a licitago adjudicara o objeto da licitagdo a licitante

vencedora. E homologara o processo licitatério.
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13. DO CONTRATO

13.1. Serd lavrado contrato com a licitante adjudicataria ou instrumento equivalente — ordem de servigos, nota de
empenho, conforme faculta o art. 62 da Lei n° 8.666/93.

13.2. A execugéio do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria Municipal, designado como
representantes da Contratante, que anotara, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do
contrato, determinando o que for necessério a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e atestaré as notas fiscais de
execucdo dos servigos, para fins de pagamento.

13.3. A licitante vencedora devera comparecer para firmar o Contrato, no prazo de 02 (dois) dias tteis ou retirar o
instrumento equivalente, contados da data da convocagio.

13.4. Como condigéio para celebragdo do Contrato, a licitante vencedora deverd manter as mesmas condicdes de
habilitagdo exigidas na licitago.

13.5. Na hipétese de a adjudicataria ndio atender a condigdo acima ou recusar a assinar o Contrato e ndo apresentar
Justificativa porque ndo o fez, a Administragio convocara a segunda licitante classificada e, assim, sucessivamente, na
ordem de classificagfio, obedecido ao disposto nos incisos XXII e XXIII, do art. 1 1, do Decreto n.° 3.555/2000 e § 2°, do
Art. 64, da Lei n.° 8.666/93.

13.6. O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta da licitante vencedora, farfio parte integrante do Contrato a
ser firmado, independentemente de transcrigéo.

14. DAS OBRIGACOES DO PRESTADOR DOS SERVICOS.

14.1. Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condi¢des e prazos estabelecidos neste ato convocatério, no
termo de referencia e termo contratual, e na proposta vencedora do certame;

14.2. Executar fielmente os servigos, atendendo aos prazos estipulados pela Administragfo, responsabilizando-se pela sua
qualidade, exatiddo e seguranca diligenciando no sentido de que os trabalhos sejam conduzidos segundo a melhor técnica
aplicavel e dentro dos parimetros legais exigfveis;

14.3. Arcar com todas as despesas relativas a execugdo dos servigos, méo-de-obra qualificada, equipamentos, transportes,
hospedagem, taxas, emolumentos, impostos, todos os encargos ¢ despesas diretas e indiretas de carater trabalhista.
tributdrio ¢ previdenciario decorrentes do presente contrato referentes as pessoas envolvidas na prestacdo dos servigos,
que ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com a Contratante, bem como providéncias quanto a legalizagiio do servigo
perante os orgdos municipais, estaduais ou federais:

14.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 2 Administragdo ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou
dolo na prestagdo dos servigos;

14.5. Nao transferir a outrem no todo ou em parte o objeto licitado ¢ constante do Termo de Referéncia:

14.6. Facilitar a agdo da fiscalizagiio na inspegdio dos servigos, prestando, prontamente, os esclarecimentos que forem
solicitados pela Contratante;

14.7. Providenciar a imediata corregiio das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela Contratante;

14.8. Aceitar nas mesmas condiges contratuais os acréscimos e supressdes até o limite fixado no § 1° do art.65, da Lei
n? 8.666/93 e suas alteragdes posteriores;

14.9. Manter durante toda a execugéio do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condicdes
de habilitagdo ¢ qualificagdo exigidas na licitagéio.

15. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

15.1. Proporcionar todas as facilidades para que o contratado possa cumprir suas obrigagdes dentro das normas e
condi¢des deste processo.

15.2. Rejeitar no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as obrigacdes assumidas pelo contratado.
15.3. Indicar o representante da Administragiio para acompanhar e fiscalizar a execucdio do contrato, bem como para
atestar o recebimento dos servigos.

15.4. Providenciar os pagamentos devidos a contratada, nos prazos acordados, e de acordo com as Notas Fiscais/Faturas
emitidas e atestados os recebimentos da prestago de servigos pelo Setor Responsavel.

15.5. Fiscalizar e acompanhar a prestac3o dos servicos e a execugfo do contrato.

15.6. Comunicar a contratada todas e quaisquer irregularidades ocorridas na execugdo do contrato e exigir as devidas
providéncias que demandem da Contratada.

15.7. Disponibilizar toda a documentagdo necessaria, no tempo suficiente, para a Contratada possa executar e apresentar
S servigos nos prazos estabelecidos.

. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO ) :
16.1. A contratada terd o prazo conforme cada ordem de servigo ou solicitagdio para a entrega dos servigos, contados a

partir da data de seu recebimento.
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16.2.0 {ecebimento dos servigos dar-se-a por servidor designado pela Secretaria Municipal, que fard a verificagdo da sua
conf.orm1dade com a proposta apresentada, ¢ ainda, quanto a qualidade, tipo e quantidades solicitadas na ordem de
servigo.

16.3. Os servigos serdo realizados preferencialmente nas dependéncias dos 6rgdos da Administragdo Municipal, com a
Administragdo, através de suas Secretarias Municipais municiando-os com toda a documentago a ser digitalizada.

17. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

17.1. A prestagdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por representante designado para este fim pelas Secretarias
Municipais.

17.2. O representante anotari em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a prestagiio dos servigos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados.

17.3. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdio ser solicitadas aos seus
superiores, em tempo habil, para a adogéio das medidas convenientes.

17.4. A contratada podera manter preposto, aceito pela Administragdo, durante o periodo de prestagio dos servigos, para
representa-la sempre que for necessario.

18. DO PAGAMENTO

18.1. O pagamento sera feito por meio de ordem bancéria, no prazo de até 30 (frinta) dias, a contar da certificagio de que
0s servigos foram executados e aceitos, mediante a apresentagdo de Nota Fiscal/Fatura contendo a descrigdo dos servigos,
quantidades, precos unitérios e o valor total, nota de entrega atestada e comprovante de recolhimento de multas aplicadas,
se houver.

18.2. No caso de eventual atraso de pagamento, o valor devido devera ser acrescido de juros moratorios de 0,5% (zero
virgula cinco por cento) ao més, apurados desde a data acima referida até a data do efetivo pagamento, calculados “pro
rata die”, sobre o valor da nota fiscal/fatura.

18.3. No ato do pagamento serd comprovada a manutencdo das condi¢des iniciais de habilitagdo quanto a situacio de
regularidade fiscal e trabalhista da contratada.

19. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1. Os recursos financeiros para pagamento das despesas com a prestacdo dos servigos correrdo por conta de recursos
proprios do or¢amento do Municipio de Campos Sales, nas seguintes dotagdes orgamentarias:

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

01.01.04.122.0402.2.001 — Coordenagdo e manutengiio da Secretaria de Administra¢do e Finangas

3.390.39.00 — Outros Servigos Terceiros — p. juridica

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO

03.01.0812204022.005 — Manutengfio e funcionamento da Secretéria de Assisténcia Social e Trabalho.

3.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiros — p. juridica.

SECRETARIA DE POLITICAS PARA A EDUCACAO:

04.01.12.122.0402.2.027 — Manutencdo das atividades da Secretaria de Educacdo.

3.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiros — p. juridica

SECRETARIA DE POLITICAS PARA A SAUDE

05.01.10.122.0402.2.055 — Manutengio dos servigos administrativos da Secretaria de Satde.

3.3.90.39.00 — Demais Servigos de Terceiros — PJ

SECRETARIA DE GOVERNO E ASSUNTOS POLITICOS

07.01.0412204022.067 — Coordenagiio e manutengio da Secretaria de Governo e Assuntos Politicos.

3.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiros — p. juridica.

SECRETARIA DE OBRAS E URBANISMO

08.01.0412204022.068 — Coordenagiio e manutengfio da Secretaria de Obras e Urbanismos.

3.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiros — p. juridica.

SECRETARIA DE ASSUNTOS PARA JUVENTUDE, CULTURA, LAZER E TURISMO.

09.01.0412204022.075 — Coordenacio e manutengdo da Secretaria de Assuntos para Juventude, Cultura, Lazer e
Turismo.

3.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiros — p. juridica.

~ SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO RURAL

10.01.0412204022.078 — Coordenagiio e Manutencéo da Secretaria de Desenvolvimento Rural.

3.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiros — p. juridica. p/)
SECRETARIA DE SECRETARIA DE DESPORTO

11.01.2712204022.080 — Manutengdo da Secretaria de Desporto.
3.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiros — p. juridica. N\
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SECRETARIA DE RECURSOS HIDRICOS E MEIO AMBIENTE
12.01.1812218072.081 — Manutencdo da Secretaria de Rec. Hidricos ¢ Meio Ambiente:
3.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiros — p. juridica.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste Pregdo, a Administragdio podera, garantida a prévia defesa, aplicar
as licitantes vencedoras as seguintes sangdes, quando for o caso:

I. Adverténcia, quando descumprir qualquer clausula do contrato, inclusive prazo de inicios dos servigos.

I. Multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na entrega dos servigos e por descumprimento de
obrigagdes estabelecidas neste Edital de Pregdo, até¢ o maximo de 15% (quinze por cento) sobre o valor dos servigos nio
entregues, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicada oficialmente;

111. Multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor dos servigos néio entregues, no caso de inexecugdo total ou parcial do
objeto contratado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da comunicagdo oficial, sem
embargo de indenizagdo dos prejuizos, porventura causados a Governo Municipal de Campos Sales, pela ndo execugio
parcial ou total do contrato.

IV. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor global ora ajustado, caso ocorra desisténcia total ou parcial de prestar os
servigos objeto deste contrato;

V. Suspensdo temporaria de participar em licitagdo ou contratar com a Administragéo pelo prazo de 01 (um) ano:

VL. Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigdio ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a Administragdo, que serd concedida apos o
contratado ressarcir 2 Administragdo pelos prejuizos causados e apés decorrido o prazo da suspensdo aplicada no item
anterior.

20.2. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administracdo Piblica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantido
o direito prévio da citagdo e de ampla defesa, enquanto perdurar os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que convocada dentro do prazo
de validade da sua proposta, deixar de entregar a documentagdo exigida para o contrato ou apresentar documentacéo
falsa, ensejar o retardamento da execugéo do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugio do objeto
pactuado, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal.

20.3. As sangdes previstas na alinea I do sub-item 20.1 e sub-item 20.2 deste item poderdo ser aplicadas juntamente com
as das alineas II e III do sub-item 20.1, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05
(cinco) dias uteis.

20.4. Se a multa for de valor superior ao valor da Nota de Empenho, além da perda deste, respondera a contratada pela
sua diferenca, a qual serd descontada dos pagamentos devidos pela Administragdio ou, quando for o caso cobrado
Jjudicialmente.

20.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedor ou Prestador de Servigos do Governo
Municipal de Campos Sales, da respectiva licitante contratada, e no caso de suspenséo de licitar, a contratada devera ser
descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas no edital e das demais cominagdes legais.

20.6. Ndo serdo aceitas justificativas posteriores a adjudicagdo a vencedora, por parte da licitante que néo podera manter a
proposta seja escrita ou por meio de lance, com a justificativa que houve erro na formulagdio, engano nos pregos ou erro
de digitacdo da proposta, nio sera admitida a desisténcia da proposta para estes casos, sendo a licitante penalizada com a
aplicagdo de multa, conforme prevista no item 8.10.1, declaragdo de inidoneidade e impedida de licitar com a
Administragdo pelo perfodo de 05 (cinco) anos.

21. DA RESCISAO CONTRATUAL
21.1. A Secretaria Municipal podera rescindir o contrato, independentemente de qualquer interpelagdo judicial ou

extrajudicial se a contratada: ) ’ )
a) Paralisar a prestagdo dos servigos por um periodo superior a 05 (cinco) dias corridos, contados a partir do prazo

maximo para o inicio, determinado neste Edital e baseados na data do recebimento da ordem de Servigo;

b) Prestar os servigos em desacordo com as especificagdes exigidas;

¢) Ndo cumprir ou cumprir irregularmente as cléusulas contratuais ou a legislagio vigente;

d) Cometer reiterados erros na execugiio ou entrega dos servigos, inclusive de descumprimento dos prazos;

e) Ceder ou transferir, no todo ou em parte, a prestagio dos servigos;

f) Entrar em concordata, faléncia ou dissolugdo, ou recair no processo de insolvéncia sobre qualquer de seus dirigentes.
21.2. Declarada a rescisdo contratual em decorréncia de qualquer um dos fundamentos do item anterior, a contratada
receberd exclusivamente o pagamento dos servigos executados e recebidos, deduzido o valor correspondente as multas
porventura existentes.

21.3. Ndo caberd a contratada indenizagdo de qualquer espécie seja a que titulo for, se o contrato vier a ser rescindido em
decorréncia de descumprimento das normas nele estabelecidas.
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214. I_ndependentemente do disposto nesta clausula, o contrato poderé ser rescindido por livre decisdo da Secretaria
Municipal, a qualquer época, sem que caiba a contratada o direito de reclamagdo ou indenizagio a qualquer titulo,
garantindo-lhe apenas, o pagamento dos servigos executados e devidamente recebidos.

22. FRAUDE E CORRUPCAO
22.1. As licitantes deverdo observar os mais altos padrdes éticos durante o processo licitatorio e a execu¢do do contrato,
estando sujeitas as sangdes previstas na legislacdo brasileira.

23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. Fica assegurado a Secretaria de Administragdo e Finangas o direito de:

23.1.1. Adiar a data de abertura da presente licitagdo, dando conhecimento aos interessados, notificando-se, por escrito, as
licitantes que ja tenham retirado o Edital, com a antecedéncia de pelo menos 24 (vinte e quatro) horas, antes da data
inicialmente marcada;

23.1.2. Anular ou revogar, no todo ou em parte, o presente Pregdo, a qualquer tempo, desde que ocorrentes as hipoteses
de ilegalidade ou interesse piiblico, dando ciéncia aos interessados;

23.1.3. Alterar as condigdes deste Edital ou qualquer documento pertinente a este Pregdo, fixando novo prazo, nio
inferior a 08 (oito) dias uteis, para a abertura das propostas, a contar da publica¢do das alteracdes.

23.2. A participagiio neste Pregdo implicara aceitagio integral e irretratdvel das normas do Edital e do Termo de
Referéncia, bem como na observancia dos preceitos legais e regulamentares, ressalvados o direito de impugnagio e
Tecurso.

23.3. E facultado a Pregoeira ou &4 Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogéo de diligéncia destinada
a esclarecer ou complementar a instrugéo do processo, vedada a inclusdio posterior de documento ou informagdo que
deveria constar no ato da sessio piiblica.

23.4. O objeto da presente licitagio podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme previsto no § 1° do Art. 65 da Lei
8.666/93 e § 2°, Inciso I do Art. 65 da Lei n° 9.648/98.

23.5. A atuacdo da licitante vencedora perante a Pregoeira, assim como na execugdo do Contrato, serd registrada no
Cadastro de Fornecedores e Prestadores de Servigos do Governo Municipal de Campos Sales e constara dos certificados e
declaragdes solicitadas.

23.6. A Pregoeira e sua equipe de apoio, no interesse publico, poderéo relevar omissdes puramente formais, desde que
ndo reste infringido o principio da vinculagdio ao instrumento convocatério,

23.7. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados em
qualquer fase da licitagfio.

23.8. Sera(ao) lavrada(s) ata(s)do(s) trabalho(s) desenvolvido(s) em ato piblico do pregdo, sera assinada pela Pregoeira,
ressaltando-se que podera constar a assinatura da equipe de apoio, sendo-lhes facultado este direito, e licitantes.

23.9. Os proponentes assumem todos 0s custos de preparagio ¢ apresentacdo de suas propostas e 0 Governo Municipal de
Campos Sales ndo ser4, em nenhum caso, responsével por estes custos, independentemente da condugdio ou do resultado
do processo licitatorio.

23.10. O desatendimento de exigéncias formais nfio essenciais, nio importard no afastamento da licitante, desde que seja
possivel a aferigdo da sua qualificagio e a exata compreensdo da sua proposta, durante a realizagdo da sessiio publica de
pregdo.

23.11. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacio da disputa entre os
interessados, sem comprometimento da seguranga do futuro contrato.

23.12. Ndo havendo expediente na data marcada, a reunidio seré realizada no primeiro dia util subseqiiente, 2 mesma hora
¢ local, salvo por motivo de for¢a maior, ou qualquer outro fator ou fato imprevisivel.

23.13. Os envelopes de proposta e documentagiio serdo entregues tnica e exclusivamente pelo credenciado pela licitante,
ndo sendo recebidos os envelopes entregues por outras licitantes ou encaminhados por outros meios.

23.14. Os servigos deverdo ser entregues rigorosamente dentro das especificagdes estabelecidas neste Edital e seus
Anexos, sendo que a inobservéncia desta condigio implicard recusa, com a aplicagdo das penalidades contratuais.

23.15. Caso a licitante se recuse a executar o objeto contratual ou venha a fazé-lo fora das especificagdes estabelecidas, o
Governo Municipal de Campos Sales poders, independentemente de qualquer aviso ou notificago, rescindir o contrato e
optar pela convocagdo das demais licitantes na ordem de classificagdo.

23.16. A licitante que pretender obter esclarecimentos sobre o Edital e seus anexos deverd soliciti-los por escrito, por
meio de carta, telegrama ou fac-simile, enviado ao endereco mencionado, até 02 (dois) dias uteis antes da data
estabelecida para a apresentacdo das propostas. A Pregoeira respondera por escrito, as solicitagdes de esclarecimentos
recebidas tempestivamente e encaminhara copias das respostas, incluindo explicagdes sobre as perguntas, sem identificar
sua origem, a todos que j4 tenham retirado ou venham a retirar o Edital.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
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23.17. Este Edital poderé ser examinado e obtido na sala dgzComissdo de Licitagdo do Governo Municipal de Campos

Sales, sito 4 Travessa Vicente Alexandrino de Alencar, s/p”—
as 12h00min, de segunda a sexta-feira e no site www.tcpf.ce.gbv.br/licitacoes.

os da Ponte Guimardes
e Administracdo e Finangas

ﬂl osé
Secre

PROCURADORIA GERAL DO MUNICiPIO:
Aprovo o edital, pois em conformidade com as exi-
géncias legais, especialmente a Lei n° 10.520/02 e
Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

AL
Dr. Domingos Sévio Ribeiro Leite — OAB/CE 6.643
Procurador Adjunto do Municipio

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
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ANEXO 1 L4
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

~

1.1 OBJETO: CONTRATACAO DA PRESTA%AO DE. SERVICO TECNICO
ADMINISTRATIVO, ESPECIALIZADO EM ORGANIZACAO DO ~ACERVO DE
DOCUMENTOS MUNICIPAL, GERENCIAMENTO, DE DADOS E DQCUMENTOS, COM
TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO TEMPORARIO, INDEXACAO EM NUVENS
DISPONIVEL VIA WEB COM ACESSO EM TEMPO REAL, EM EGRMATO PDF, OCR
DOCX, XLSX, TIF E JPEG, POSSIBILITANDO CRIACAO DE USUARIOS
PERSONALIZADOS E CREDENCIADOS COM A FUN O DE PESQUISAR
REALIZAR DOWNLOAD, ENVIAR E ACESSAR DOCUMERNTOS POR QU LgUEﬁ
DISPOSITIVO QUE TENHA ACESSO A INTERNET JUNTO AS SECRETARIAS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES.

1.2 Este objeto serd realizado através de licitagio na modalidade PREGAO, na forma
PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO, com o Regime de Execucdo Indireta Estimativa Parcelada.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 A CONTRATAGAO DA PRE§TAC§O DE SERVICO TECNICO ADMINISTRATIVO,
ESPECIALIZADO EM ORGANIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS MUNICIPAL,
GERENCIAMENTO DE DADOS E DOCUMENTOS, COM TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO
TEMPORARIO, INDEXAGAO EM NUVENS DISPONIVEL VIA WEB COM ACESSO EM TEMPO REAL,
EM FORMATO PDF, OCR, DOCX, XLSX, TIF E JPEG, POSSIBILITANDO CRIAGAO DE USUARIOS
PERSONALIZADOS E CREDENCIADOS COM A FUNCAO DE PESQUISAR, REALIZAR DOWNLOAD,
ENVIAR E ACESSAR DOCUMENTOS POR QUALQUER DISPOSITIVO QUE TENHA ACESSO A

INTERNET JUNTO AS SECRETARIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPQS SALES.

2.2 Tem como referéncia as seguintes leis que legitima a obrigatoriedade de atividades de
gestdo documental e acesso a informacdo, assim destacamos:

Leis que fundamentam a contratagio:

2.2.1 CF/1988 .
- 5° Inciso XIV - E assegurado a todos o acesso a informagdo e resguardado o sigilo da fonte,
quando necessario ao exercicio profissional,
Art. 23 E competéncia comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios:

Inciso III - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor histérico, artistico e
cultural, os monumentos, as paisagens naturais notdveis e os sitios arqueoldgicos.

2.2.2 LEI FEDERAL 8.159/91

\ Art. 3° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operacées
L ) técnicas referentes a sua producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase
corrente e intermediaria, visando a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda

permanente.

Art. 17 - A administracdo da documentagdo publica ou de cardter plublico compete as
instituigdes arquivisticas federais, estaduais, do Distrito Federal e municipais.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
CNPI: 07.416.704/0001-99
Travessa Sul, 440 — Centro - CEP: 63150-000 | Campos Sales, Ceara.
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2.2.3 RESOLUGAO CONARQ n°. 14/2001 d‘m— ) 4
DispGe sobre o Cédigo de Classificacio de Documentos de Arquivo para a AdministracSoe-RPubfica:
Atividade-Meio, a ser adotado como modelo para os arquivos correntes dos 6rgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos, e os prazos de guarda e a destinacdo de
documentos estabelecidos na Tabela Basica de Temporalidade e Destinagdo de Documentos do
Arquivo Relativos as Atividade-Meio da Administracdo Publica.

2.2.4 LEI'FEDERAL 12.527/20111
Art. 5° E dever do Estado garantir o direito de acesso a informacdo, que ser3
franqueada, mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma tran rente, clara e

em linguagem de fécil compreensio.

2.3 A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de Gerenciamento Eletrénico de Dados
- GED, dos documentos contébeis, licitagdes e outros, da Prefeitura Municipal de Campos Sales.
A utilizacdo de ferramentas de gerenciamento eletrénico ja é uma realidade nas organizagoes
publicas, visto que o volume de documentos e dados a cada ano aumenta de maneira
exponencial frente a burocracia enfrentada.

2.4 A contratagdo da prestacdo do servigo visa o armazenamento e guarda dos documentos de
forma fisica e digitalmente de maneira organizada, agil e segura, e que facilite o trdmite dos
documentos por meio digital. Haja vista que, com o GED ocorrera uma reducdo da necessidade
de arquivos em folhas de papel onde as buscas pelos documentos sdo extremamente
trabalhosas com longo desperdicio de tempo por parte dos agentes publicos e sem duvidas ird
reduzir custos e aumentar a satisfagdo quanto ao resultado esperado pela sociedade com
respostas a contento.

2.5 Os agentes plblicos poderdo identificar processos de pagamentos, atos administrativos,
dentre outros documentos de forma precisa, utilizando meios de indices de buscas de forma
pratica, sendo necessario apenas inserir nos campos apropriados datas, nomes, assuntos e
outros.

2.6 A contratacdo do servigo especializado consiste na preservacdo, guarda e manutencdo
adequada do patrimdnio documental existente, seja produzido, recebido ou acumulado pela
Prefeitura Municipal de Campos Sales. Esse procedimento é indispensdvel e essencial para
tomada de decisdes por parte da Administracdo Publica, comprovagdo de direitos individuais e
coletivos, bem como mantém a memoria do acervo documental viva, sem falar que tal ato
atende o disposto aos requisitos previsto na Lei Federal n® 8.159/91 (Lei dos Arquivos -
Gestdo de Documentos).

2.7 E importante destacar o quanto é relevante para Administracdo Publica a organizagdo do
acervo documental por meio de sistema de gerenciamento eletronico de documento,
acompanhado € claro de equipe técnica especializada no objeto proposto nesse processo
licitatério, que atue com ética e profissionalismo e detenha expertise no que tange os
procedimentos normativos dos 6rgdos de controle externo.

2.8 O Gerenciamento Eletrdnico de Documentos faz parte do conjunto de atividades e solucbes
da Tecnologia da Informagdo - TI, que auxiliar os agentes plblicos na tomada de decisdes
administrativas, consistindo assim a necessidade de contratagdo de licitante que detenha
expertise_na organizagdo do acervo documental, seja da parte fisica ou digital, cabendo a
COMISSAO DE LICITAGAO em atengdo ao disposto do art. 49, inciso XI, da Lei no°
10.520/2002. “"XI - examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao
OBJETO E VALOR, cabera ao pregoeiro decidir motivadamente a respeito da sua
aceitabilidade.” e do art. 11, inciso XII, do Decreto no® 3.555/2000. “XII - declarada
encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo

motivadamente a respeito.”

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
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2.9 O licitante provisoriamente classificado poderd receber notificacio do pregdeir ra

submeter-se apresentagdo do GED, devendo o presente SISTEMA DE GED atender a presente
lista de funcionalidades minimas a serem demonstradas:

Sistema GED - Gerenciamento Eletronico de Documentos
: ] Organizacdo do Acervo Documental _
Demonstrativo do cadastramento de senhas e usuarios

: credenciados a manusearem o Sistema GED. I I Obrigatorio
5 Demonstrativo da criacdo de departamentos, pastas e subpastas, Obrigatéri

bem como a transferéncia de arquivos para as mesmas. | :g? ni
Demonstrativo do processo d a igitalizaca S

p S e preparagao e digitalizacdo dos Obrigatério

__| arquivos nos formatos PDF, OCR, DOCX, XLSX, TIF e JPEG. |
Demonstrativo de como sera realizado o armazenamento,
4. | indexacdo e guarda dos documentos digitalizados em NUVENS, nos Obrigatorio
_ formatos PDF, OCR, DOCX, XLSX, TIF e JPEG. B
Demonstrativo de como sera o acompanhamento gerencial dos
5. | documentos, pesquisa (credor, cpf/cnpj, data/periodo, valor), Obrigatério
| localizacdo e acesso aos documentos. TS L=V, T i e
Demonstrativo da funcionalidade e acesso do GED via WEB, por Obrigatéri
| dispositivo do tipo notebook, smartphone, tablete e similares. | " rEa 70”9
Demonstrativo do processo de envio de documentos por e-mail nos
7. | formatos PDF, OCR, DOCX, XLSX, TIF e JPEG utilizando a Obrigatorio
__| plataforma do Sistema GED.
8 ' Demonstrativo do processo de downloads nos formatos PDF, OCR,
—_ DOCX, XLSX, TIF e JPEG utilizando a plataforma do Sistema GED. |
Demonstrativo do monitoramento e controle para fins de auditoria e
acompanhamento da seguranca e confiabilidade dos documentos
em relagdo a e-mail enviado por pessoas credenciadas a manusear
_|oSistemaGED. =0 Y e AN N I,
Demonstrativo do monitoramento e controle para fins de auditoria e
acompanhamento da seguranca e confiabilidade dos documentos
em relagdo a downloads realizado por pessoas credenciadas a

Obrigatoério

Obrigatoério

10. Obrigatério

Obrigatoério

" dados e procedimento para backup.

11
=2 Demonstrativo de como procedera & organizagdo do acervo | et e )
\ \\ 7 12 documental (parte fisica) e o controle de pastas e arquivos. Tbrigatisia

2.10 A melhor classificada devera submeter a solugdo conforme orientagGes e parametros
estabelecidos neste Edital Termo de Referéncia e seus Anexos, 0os quais sdo parte integrante
deste pregdo que determinam os pardmetros técnicos a serem cumpridos pela licitante com
referéncia ao sistema a ser entregue ja na fase inicial do projeto, implicando na desclassificagdo
da licitante caso ndo seja aprovada quando submetida aqueles parametros.

2.11 A avaliagdo e certificacdo pela equipe da Administragdo Municipal da prestagdo do servigo
proposto tem como objetivo avaliar se a licitante atende todos os requisitos obrigatorios

minimos fixados neste presente instrumento licitatorio.

2.12 A lista de funcionalidades minimas a serem demonstradas na prova de conceito néo
corresponde ao escopo completo pretendido. Conforme estabelecido no termo de referéncia, a
licitante contratada devera realizar levantamentos de requisitos adicionais especificos a serem
executados junto as secretarias municipais da Prefeitura Municipal de Campos Sales, com vistas

a estabelecer um Documento de Escopo Formal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
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2.13 Todas as comprovagdes solicitadas durante a prova de conceito deverdo ser demonstradas
diretamente por meio de ferramenta eletronicas e digitais, ndo sendo permitidos catdlogos,
declaragGes, folders ou outras formas. Caso ndo comprove sera desclassificada.

2.14 Serdo desclassificadas as solugdes que sejam omissas, vagas ou apresentarem
irregularidades e defeitos capazes de dificultar e/ou impedir o julgamento claro e objetivo da
solugao.

2.15 No caso de desclassificagdo da ferramenta, e por consequéncia a desclassificacdo da
licitante melhor classificada, serd convocada a licitante sequnda melhor classificada e assim
sucessivamente até que se identifique a licitante que atenda, por completo, as funcionalidades
exigidas neste Edital.

2.16 Apenas apos a aprovagdo da ferramenta a licitante serd declarada vencedora do certame.

2.17 O procedimento segue a orientacdo do Tribunal de Contas da Unido, Acérdio
2.763/2013 - Plenario: “A prova de conceito, meio para avaliacio dos produtos
ofertados pelas licitantes, pode ser exigida do vencedor do certame, mas ndo pode ser
exigida como condicdo para habilitacdo, por inexisténcia de previsdo legal.” Esse é o
entendimento pacificado na Corte de Contas da Unido, no Acérddo 1113/2009 - TCU -
Plenario, e sustentado na nota técnica 4/2009-Sefti/TCU.

2.18 Em conclusdo, € justificAdvel que o gestor possa buscar, cada vez mais, mecanismos legais
para garantir a qualidade e eficiéncia da contratagao.

PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

- A empresa devera contar em seu quadro de pessoal de profissionais capacitados e com larga
experiéncia para realizar o trabalho, bem como dispor de todos os equipamentos necessarios,
novos, de ultima geragcdo, com capacidade e velocidade compativel com os servicos a serem
executados;

- Cabe a empresa assumir integralmente ag despesas necessarias ao cumprimento da prestacdo
de servigos, principalmente as decrrentes /de viagens, locomocdo e hospedagem de seus
profissionais ao Municipio quando r

Campds Salgs-CH, 30 de Janeiro de 2018.

José Carlog\da Ponte Guimar%gs
Secritério de Administracdo e Finangas

.
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ANEXO I.B
PLANILHA DE QUANTIDADE DE SERVICO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DOS SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS EM ORGANIZAGCAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS MUNICIPALS,
GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS, COM TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO TEMPORARIO,
INDEXACAO EM NUVENS DISPONIVEL VIA WEB.

ITEM DISCRIMINACAO UNID | QUANT

CONTRATAC?;O DE PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ORGANIZAGAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS MUNICIPAIS, GERENCIAMENTO DE
DOCUMENTOS, COM TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO TEMPORARIO, INDEXACAO EM
01 NUVENS DISPONIVEL VIA WEB COM ACESSO EM TEMPO REAL, EM FORMATO PDF, OCR,
’ DOCX, XLSX, TIF E JPEG, POSSIBILITANDO CRIACAO DE USUARIOS PERSONALIZADOS E
CREDENCIADOS COM A FUNCAO DE PESQUISAR, REALIZAR DOWNLOADS, ENVIAR E
ACESSAR DOCUMENTOS POR QUALQUER DISPOSITIVO QUE TENHA ACESSO A INTERNET
JUNTO A SECRETARIA DE GOVERNO.

UND 12.000

CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ORGANIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS MUNICIPAIS, GERENCIAMENTO DE
DOCUMENTOS, COM TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO TEMPORARIO, INDEXAGCAO EM
NUVENS DISPONIVEL VIA WEB COM ACESSO EM TEMPO REAL, EM FORMATO PDF. OCR,
DOCX. XISX, TIF E JPEG, POSSIBILITANDO CRIAGCAO DE USUARIOS PERSONALIZADOS E
CREDENCIADOS COM A FUNCAO DE PESQUISAR, REALIZAR DOWNLOADS, ENVIAR E
ACESSAR DOCUMENTOS POR QUALQUER DISPOSITIVO QUE TENHA ACESSO A INTERNET
JUNTO A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINACAS.

0.2 UND 28.500

CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ORGANIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS MUNICIPAIS, GERENCIAMENTO DE
DOCUMENTOS, COM TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO TEMPORARIO, INDEXACAO EM
NUVENS DISPONIVEL VIA WEB COM ACESSO EM TEMPO REAL. EM FORMATO PDF, OCR,
DOCX, XLSX, TIF E JPEG, POSSIBILITANDO CRIACAO DE USUARIOS PERSONALIZADOS E
CREDENCIADOS COM A FUNCAO DE PESQUISAR, REALIZAR DOWNLOADS, ENVIAR E
ACESSAR DOCUMENTOS POR QUALQUER DISPOSITIVO QUE TENHA ACESSO A INTERNET
JUNTO A SECRETARIA DE POLITICAS PARA EDUCACAOQ.

03 UND 35.500

CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ORGANIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS MUNICIPAIS, GERENCIAMENTO DE
DOCUMENTOS, COM TRATAMENTO. ARMAZENAMENTO TEMPORARIO, INDEXACAO EM
NUVENS DISPONIVEL VIA WEB COM ACESSO EM TEMPO REAL, EM FORMATO PDF, OCR, UND 35.500
DOCX, XLSX, TIF E JPEG, POSSIBILITANDO CRIACAO DE USUARIOS PERSONALIZADOS E ’
CREDENCIADOS COM A FUNCAO DE PESQUISAR, REALIZAR DAWNLOADS, ENVIAR E
ACESSAR DOCUMENTOS POR QUALQUER DISPOSITIVO QUE TENHA ACESSO A INTERNET e

JUNTO A SECRETARIA DE POLITICAS PARA A SAUDE. e,

04

CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ORGANIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS MUNICIPAIS, GERENCIAMENTO DE 2

il DOCUMENTOS, COM TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO TEMPORARIO, INDEXACAO EM 1

0.5 NUVENS DISPONIVEL VIA WEB COM ACESSO EM TEMPO REAL, EM FORMATO PDF, OCR,

’ DOCX, XLSX, TIF E JPEG, POSSIBILITANDO CRIACAO DE USUARIOS PERSONALIZADOS E
CREDENCIADOS COM A FUNCAO DE PESQUISAR, REALIZAR DOWNLOADS, ENVIAR E
ACESSAR DOCUMENTOS POR QUALQUER DISPOSITIVO QUE TENHA ACESSO A INTERNET
JUNTO A SECRETARIA DE_ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO.

\\é

CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ORGANIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS MUNICIPAIS, GERENCIAMENTO DE
DOCUMENTOS, COM TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO TEMPORARIO, INDEXACAQ EM
0.6 NUVENS DISPONIVEL VIA WEB COM ACESSO EM TEMPO REAL, EM FORMATO PDF, OCR, UND 25 800
i DOCX, XLSX, TIF E JPEG, POSSIBILITANDO CRIACAO DE USUARIOS PERSONALIZADOS E

CREDENCIADOS COM A FUNCAO DE PESQUISAR, REALIZAR DOWNLOADS, ENVIAR E C
ACESSAR DOCUMENTOS POR QUALQUER DISPOSITIVO QUE TENHA ACESSO A INTERNET
JUNTO A SECRETARIA DE OBRAS E URBANISMOS.

CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ORGANIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS MUNICIPAIS, GERENCIAMENTO DE
DOCUMENTOS, COM TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO TEMPORARIO, INDEXACAO EM
NUVENS DISPONIVEL VIA WEB COM ACESSO EM TEMPO REAL, EM FORMATO PDF, OCR, | o .
%7 I DOCX, XLSX, TIF E JPEG, POSSIBILITANDO CRIACAO DE USUARIOS PERSONALIZADOS E ‘
CREDENCIADOS COM A FUNCAO DE PESQUISAR, REALIZAR DOWNLOADS, ENVIAR E
ACESSAR DOCUMENTOS POR QUALQUER DISPOSITIVO QUE TENHA ACESSO A INTERNET
JUNTO A SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS PARA A JUVENTUDE, CULTURA. LAZER E

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
CNPJ: 07.416.704/0001-99
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08 UND 15.800

JUNTO A SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO RURAL.

CONTRATACAO DE PRESTACAO DE  SERVICOS TECNICOS  ESPECIALIZADOS EM
ORGANIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS MUNICIPAIS, GERENCIAMENTO DE

0.9 UND 15.800

ACESSAR DOCUMENTOS POR QUALQUER DISPOSITIVO QUE TENHA ACESSO A INTERNET
JUNTO A SECRETARIA DE DESPORTO.

CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ORGANIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS MUNICIPALS, GERENCIAMENTO DE

10 NUVENS DISP(-)NIVEL VIA WEB COM ACESSO EM TEMPO REAL, EM FORMATO PDF, OCR. UND 15.800

NTE GUIMARAES
ADMINISTRACAO E FINACAS

i
REGISLANE MARIA PEREIRA ROCHA R
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E ASSUNTOS SECRETARIO
POLITICOS

Q!
ROSANGELA PEREIRA ALVES FERNANDES
SECRETARIO MUN DE ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES N‘
CNPJ: 07.416.704/0001-99
Travessa Sul, 440 — Centro - CEP: 63150-000 | Campos Sales, Ceara,
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ANEXO II
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N.° /2018 QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE CAMPOS SALES E
i PARA PRESTACAO DOS
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ORGANIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS
MUNICIPAIS, GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS,

COM ~ TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO
TEMPORARIO, INDEXACAO EM NUVENS
DISPONIVEL VIA WEB.

O MUNICIPIO DE CAMPOS SALES, pessoa juridica de direito puiblico interno, inscrito no CNPJ. sob o n°
07.416.704/0001-99 e no CGF sob o n® 06.920.225-7, com sede & Travessa Sul n° 440 — Bairro Centro, na cidade de
Campos Sales, Estado do Ceard, doravante denominado CONTRATANTE, através da Secretaria de
, neste ato representada pelo Sr. , brasileiro, casado, (profissio),
Secretdrio de , inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n° e RG n°

— SSP-CE e a empresa , inscrita no C.N.P.J. sob o n°
., com sede 4 Rua ; h® , Bairro - , na Cidade de
» Estado do Ceara, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo seu sécio-
gerente Sr. , brasileiro, casado, (profissio), inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n°
, Tesolvem celebrar o presente contrato com as clausulas e condigdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO

01.1. O presente contrato fundamenta-se nas disposicdes da Lei Federal n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993, demais
alteragdes e atualizada pela Lei n° 9.648/98, de 27 de maio de 1998, nos termos do Pregdo Presencial n° 04/2018-ADM, e
resultado da licitagdo, devidamente homologada pelo Secretirio de , com base na proposta da
CONTRATADA, todos partes integrantes deste contrato independente de transcrigo.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO
2.1. O objeto € a prestagdo dos Servigos Técnicos Especializados em organizagio do acervo de documentos Municipais,
erenciamento de documentos, com tratamento, armazenamento tempordrio, indexagdio em Nuvens disponivel via Web.

CLAUSULA TERCEIRA — DA FORMA DE FORNECIMENTO
03.1. Os servigos serdo executados de forma parcelada.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE ENTREGA E DA VIGENCIA

04.1. O prazo para execugdo do objeto ora contratado é de acordo com o estipulado na ordem de servigo ou solicitagdo,
contados a partir da data de seu recebimento.

04.2. O prazo de vigéncia do presente contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogivel por iguais e sucessivos
periodos, conforme Inciso II do art. 57 da Lei 8.666/93, alterado pela Lei n° 9648/98.

04.3. O prazo para inicio dos servigos € de até 05 (cinco) dias apds o recebimento da ordem de inicio dos servigos.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR CONTRATUAL

050, 0 valor global do presente termo é de RS

( )-

05.2. No valor acima estipulado ja estdo inclusos todas as taxas, encargos, impostos, transportes, seguros e demais
despesas inerentes a prestagdo dos servigos do objeto contratado.

05.3. Os servigos ora contratados serdo executados nas quantidades e pregos unitarios abaixo:

e
—

- P.UNIT. P. UNIT PRECO
ITEM DISCRIMINACAO UNID | QUANT. RS (por extenso) TOTAL

VALOR TOTAL R$

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
CNPI: 07.416.704/0001-99
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CLAUSULA SEXTA - DA FORMA DE PAGAMENTO
06.1. O pagamento serd efetuado pela Tesouraria do Governo Municipal de Campos Sales, ap6s os servigos serem
recebidos e conferidos pelo setor responsével pela solicitagdo, até 30 (trinta) dias apés a entrega.

06.2. Os pagamentos serdo efetivados mediante a apresentacdo da respectiva Nota Fiscal dos Servigos e Recibo
correspondente, devidamente atestado a prestagéio dos servigos pelo responsavel do setor solicitante.

06.3. Se houver atraso nos pagamentos, estes serfio atualizados com base na incidéncia de juros de mora de 0,5 (meio por
cento) ao més “por rata tempore™, entre o dia previsto e a data do efetivo pagamento.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE DE PRECOS
07.1. Os pregos contratados siio fixos e irreajustéveis.

CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS FINANCEIROS

08.1. Os recursos financeiros para pagamento das despesas com a prestagéio dos servigos correrdo por conta de recursos

proprios do or¢amento do Municipio de Campos Sales, nas seguintes dotagdes orgamentirias:

SECRETARIA DE ADMINISTRACAQE F INANCAS

01.01.04.122.0402.2.001 — Coordenagio e manutengdo da Secretaria de Administragdo e Finangas

3.390.39.00 — Outros Servigos Terceiros — p. juridica

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO

03.01.0812204022.005 — Manutencio e funcionamento da Secretéria de Assisténcia Social e Trabalho.

3.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiros — p. juridica.

SECRETARIA DE POLITICAS PARA A EDUCACAO:

04.01.12.122.0402.2.027 — Manutengfio das atividades da Secretaria de Educagio.

3.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiros — p. juridica

SECRETARIA DE POLITICAS PARA A SAUDE

05.01.10.122.0402.2.055 — Manutencao dos servigos administrativos da Secretaria de Satde.

3.3.90.39.00 — Demais Servigos de Terceiros — PJ

SECRETARIA DE GOVERNO E ASSUNTOS POLITICOS

07.01.0412204022.067 — Coordenagdo e manutengéio da Secretaria de Governo e Assuntos Politicos.

3.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiros — p. juridica.

SECRETARIA DE OBRAS E URBANISMO

08.01.0412204022.068 — Coordenago e manutencdo da Secretaria de Obras e Urbanismos.

3.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiros — p. juridica.

SECRETARIA DE ASSUNTOS PARA JUVENTUDE, CULTURA, LAZER E TURISMO.

09.01.0412204022.075 — Coordenagiio e manuten¢do da Secretaria de Assuntos para Juventude, Cultura, Lazer e

Turismo.

3.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiros — p. juridica.

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO RURAL

10.01.0412204022.078 — Coordenagéio e Manutengio da Secretaria de Desenvolvimento Rural.
.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiros — p. juridica.

SECRETARIA DE SECRETARIA DE DESPORTO

11.01.2712204022.080 — Manutencdo da Secretaria de Desporto.

3.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiros — p. juridica.

SECRETARIA DE RECURSOS HiDRICOS E MEIO AMBIENTE

12.01.1812218072.081 — Manutengéo da Secretaria de Rec. Hidricos e Meio Ambiente:

3.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiros — p. juridica.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

09.1. Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condigdes e prazos estabelecidos neste ato convocatorio, no
termo de referencia e termo contratual, ¢ na proposta vencedora do certame:

09.2. Executar fielmente os servigos, atendendo aos prazos estipulados pela Administrago, responsabilizando-se pela sua
qualidade, exatidéo e seguranga diligenciando no sentido de que os trabalhos sejam conduzidos segundo a melhor técnica
aplicével e dentro dos pardmetros legais exigiveis;

09.3. Arcar com todas as despesas relativas a execugio dos servigos, mio-de-obra qualificada, equipamentos, software,
transportes, hospedagem, taxas, emolumentos, impostos, todos os encargos e despesas diretas e indiretas de carater
trabalhista, tributério e previdencirio decorrentes do presente contrato referentes as pessoas envolvidas na prestagdo dos
servigos, que ndo terdio qualquer vinculo empregaticio com a Contratante, bem como providéncias quanto a legalizagio
do servigo perante os érgdos municipais, estaduais ou federais;

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
CNPIJ: 07.416.704/0001-99
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09.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrente de sua cui]ﬁi‘gu
dolo na prestagdo dos servigos;

09.5. Néo transferir a outrem no todo ou em parie o objeto licitado e constante do Termo de Referéncia:

09.6. Facilitar a acéio da fiscalizagdo na inspegdo dos servigos, prestando, prontamente, os esclarecimentos que forem
solicitados pela Contratante;

09.7. Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela Contratante:

09.8. Aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos e supressoes até o limite fixado no § 1% do art.65, da Lei
n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores;

09.9. Manter durante toda a execugdio do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes
de habilitagéo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Proporcionar todas as facilidades para que o contratado possa cumprir suas obrigagdes dentro das normas e
condigdes deste processo.

10.2. Rejeitar no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as obrigagdes assumidas pelo contratado.
10.3. Indicar o representante da Administragio para acompanhar e fiscalizar a execugio do contrato, bem como para
atestar o recebimento dos servigos.

10.4.- Providenciar os pagamentos devidos a contratada, nos prazos acordados, e de acordo com as Notas Fiscais/Faturas
emitidas e atestados os recebimentos da prestagdo de servigos pelo Setor Responsavel.

10.5. Fiscalizar e acompanhar a prestagio dos Servigos e a execugdo do contrato.

10.6. Comunicar & contratada todas e quaisquer irregularidades ocorridas na execugdo do contrato e exigir as devidas
providéncias que demandem da Contratada.

10.7. Disponibilizar toda a documentagdo necessaria, no tempo suficiente, para que a Contratada possa executar a
prestagdo dos servigos nos prazos estabelecidos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO INADIMPLEMENTO E SANCOES

11.1. A CONTRATADA sujeitar-se-4, em caso de inadimpléncia de suas obrigagdes, sem prejuizo de responsabilidade

civil e criminal, as seguintes san¢des administrativas:

a) adverténcia, quando descumprir qualquer clausula do contrato, inclusive prazo de entrega.

b) multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por atraso na entrega e por descumprimento de obrigagdes estabelecidas

neste Edital de Pregio, até¢ o méximo de 15% (quinze por cento) sobre o valor dos servigos ndo entregues, recolhida no

prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicada oficialmente;

¢) multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor dos servigos ndo entregues, no caso de inexecugéo total ou parcial do

objeto contratado, recolhida no prazo méximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da comunicagdo oficial, sem

embargo de indenizagdo dos prejuizos, porventura causados a Governo Municipal de Campos Sales, pela nio execugdo

parcial ou total do contrato.

d) multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor global ora ajustado, caso ocorra desisténcia total ou parcial de prestar os
ervigos objeto deste contrato;

€) suspenséo temporaria de participar em licitagfio ou contratar com a Administragéio pelo prazo de 01 (um) ano;

f) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Publica enquanto perdurarem os motivos

determinantes da punigio ou até que seja promovida a reabilitagfio perante a Administragio, que sera concedida apés o
contratado ressarcir a Administragiio pelos prejuizos causados e ap6s decorrido o prazo da suspensdo aplicada no item

anterior.

11.2. O valor da multa aplicada ser4 deduzida pela Administragio, pér ocasidio do pagamento, momento em que a unidade

responsavel pelo mesmo comunicara ao prestador de servigos.

11.3. Se ndo for possivel desconti-lo por ocasido do pagamento, a CONTRATADA recolhera, voluntariamente, a multa

por meio de Documento de Arrecadagdio Municipal em nome do Governo Municipal de Campos Sales. Se nfo o fizer,

sera encaminhado a Procuradoria Juridica da Prefeitura para cobranga em processo de execucao, e sera considerado
inadimplente e inidéneo para licitar com a Administragdo Municipal.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

12.1. A Secretaria de podera rescindir o contrato, independentemente de qualquer interpelacdo judicial
ou extrajudicial se a contratada:

a) Paralisar a prestacdo dos servigos por um periodo superior a 05 (cinco) dias corridos, contados a partir do prazo
maximo para o inicio, determinado neste Edital e baseados na data do recebimento da ordem de servigo;

b) Prestar os servigos em desacordo com as especificagdes exigidas;

¢) Ndo cumprir ou cumprir irregularmente as clausulas contratuais ou a legislagdio vigente;

d) Cometer reiterados erros na execugio ou entregas dos servigos;

e) Ceder ou transferir, no todo ou em parte, a prestacio dos servicos:

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
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f) Entrar em concordata, faléncia ou dissolugdo, ou recair no processo de insolvéncia sobre qualquer de seus dirigentes.
12.2. Declarada a rescisdo contratual em decorréncia de qualquer um dos fundamentos do item anterior, a contratada
recebera exclusivamente o pagamento dos servicos executados e recebidos, deduzido o valor correspondente as multas
porventura existentes.

12.3. Néo caberd a contratada indenizacdo de qualquer espécie seja a que titulo for, se o contrato vier a ser rescindido em
decorréncia de descumprimento das normas nele estabelecidas.

12.4. Independentemente do disposto nesta clusula, o contrato podera ser rescindido por livre decisdo da Secretaria de
» a qualquer época, sem que caiba a contratada o direito de reclamagdio ou indenizagéo a qualquer
titulo, garantindo-lhe apenas, o pagamento dos servicos executados e devidamente recebidos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1. Fica eleito o foro da Comarca de Campos Sales, com reniincia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja, para dirimir quaisquer duvidas ou litigios oriundos da execucdo deste contrato.

E, por estarem justos e acertados, firmam o presente termo em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca das
testemunhas abaixo nomeadas, para surtir seus efeitos legais.

Campos Sales -Cear4, de de 2018.

CONTRATANTE -

SECRETARIO DE

CONTRATADA —

TESTEMUNHAS:

Nome:
3 %

Nome:
CPF.:

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO:
Aprovo a minuta do contrato, pois atende as exigéncias
legais, especialmente a Lei n° 8.666/93 ¢ suas alteragdes
postertores.

y)) Lidddll

Dr. Domingos S4vio Ribeiro Leite — OAB/CE 6.643
Procurador Adjunto do Municipio

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
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ANEXO III

MODELO DE DECLARACAO

(colocar em papel timbrado)

A

PREGOEIRA do

GOVERNO MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
Ref. PREGAO PRESENCIAL N.° 04/2018-ADM.

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE HABILITACAO.

DECLARAMOS que, examinamos as exigéncias do referido Edital de Pregdo e,
cumprimos plenamente os requisitos de habilitagdo, com os documentos devidamente atualizados na
forma da legislagdo vigente, que se encontram dentro do envelope de n° 02 — Documentos de
Habilitagdo, em conformidade com o inciso VII, artigo 4° da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002,
para participagdo do certame licitatério mencionado, que realizar-se-a no dia 21 de Fevereiro de 2018
as 08h00min

Localidade,  de de 2.018. : /

carimbo e assinatura do
responsdvel legal

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
CNPI: 07.416.704/0001-99
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICRO

EMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE - ME/EPP.
(colocar em papel timbrado)

A

PREGOEIRA do

GOVERNO MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
Ref. PREGAO PRESENCIAL N.° 04/2018-ADM.

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME OU EPP.

(nome__da_licitante) ., CNPJ/MF n’° .
sediada a (endereco completo) , para efeito de participagdo no referido Pregdo
Presencial, vem DECLARAR, sob as penas da lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagdo
como (incluir a condigdo da empresa: microempresa — ME ou

empresa de pequeno porte — EPP), conforme art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006 e que nio esté
sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° desse artigo, estando apta a usufruir do tratamento
diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da mencionada Lei, com as alteragdes da Lei
Complementar n° 147/2014.

(Localidade), de de 2018.

Carimbo, qualificacdo e assinatura do responsavel legal

Carimbo, qualifica¢do, n° do CRC do contador responséavel

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
CNPJ: 07.416.704/0001-99
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ANEXO V

CARTA PROPOSTA DA LICITANTE

(colocar em papel timbrado)

A

PREGOEIRA do

GOVERNQ MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
Ref. PREGAO PRESENCIAL N.° 04/2018-ADM.

Senhora Pregoeira,

Tendo examinado o Edital do Pregdo Presencial n° 04/2018-ADM, apresentamos a
presente proposta para a prestagéio dos Servigos Técnicos Especializados em organizagiio do acervo
de documentos Municipais, Gerenciamento de documentos, com tratamento, armazenamento
temporario, indexagdo em Nuvens disponivel via Web, para as Secretarias Municipais do Municipio
de Campos Sales, pelo valor total de R$ (preco da proposta em niimero e por extenso),
conforme planilha de pregos, anexas.

Outrossim, declaramos que:

a) nos pregos oferecidos estdo inclusas todas as despesas de fornecimento de mio de
obra especializada, equipamentos, materiais, impostos, encargos, taxas, royalties e
transportes:

Caso a nossa proposta seja aceita, comprometemo-nos:

a) ainiciar a prestagdo dos servigos no prazo maximo de _ ( )
dias corridos, contado a partir da data de recebimento da ordem de servico.

Concordamos em manter a validade desta proposta por um periodo de 60 (sessenta) dias,
contado a partir desta data.

Até que o contrato seja assinado, esta proposta constituird um compromisso
parte, observada as condi¢des do Edital.

Localidade, de de 2.018. !

carimbo e assinatura do
responsdvel legal

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
CNPJ: 07.416.704/0001-99
Travessa Sul, 440 — Centro - CEP: 63150-000 | Campos Sales, Ceara.

www. campossales. ce
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GOVERNO MUNICIPAL DE CAMPOS SALES ‘*—'g 'h‘_ E
ANEXO VI ) .
MODELO DE CARTA DE APRESENTACAO DA
DOCUMENTACAO
(colocar em papel timbrado)
A
PREGOEIRA do

GOVERNO MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
Ref. PREGAO PRESENCIAL N.° 04/2018-ADM.

Senhora Pregoeira,

___(nome da licitante) __, CNPJ/MF n.° ___, sediada __ (endereco completo)  , tendo
examinado e atendendo as exigéncias do referido Edital do Pregéio, vem apresentar a documentagéo de
habilitag@o, anexa.

1. (RELACIONAR A DOCUMENTACAO APRESENTADA)

E ainda,

a) DECLARA, sob as penas da lei, que at¢ a presente data inexistem fatos impeditivos para
participar de licitagdes ou de contratar com qualquer 6rgdo da Administragdo Publica, bem como, para
sua habilitagdo no presente processo licitatorio, assim como, que estd ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

b) DECLARA, sob as penas da lei, que ndo mantém em seu quadro de pessoal menor de
18 (dezoito) anos em horério noturno de trabalho ou em servigos perigosos ou insalubres, ndo
possuindo ainda, qualquer trabalho de menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condig¢do de aprendiz,
a partir de 14 (quatorze) anos.

Localidade, de de 2018.

carimbo e assinatura do responsavel legal

%ﬁb

ANEXO VII

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
CNPI: 07.416.704/0001-99
Travessa Sul, 440 — Centro - CEP: 63150-000 | Campos Sales. Ceard.

www.campossales. ce.gov br
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Estado do Ceara 2, :

GOVERNO MUNICIPAL DE CAMPOS SALES N it
MODELO DE RELACAO DA EQUIPE TECNICA

PREGOEIRA do
GOVERNO MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
Ref. PREGAO PRESENCIAL N.° 04/2018-ADM.

Senhora Pregoeira.

(colocar em papel timbrado)

Apresentamos a relagdo da equipe técnica que se encarregara da PRESTACAO DOS SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS EM ORGANIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS

MUNICIPALIS,

GERENCIAMENTO DE  DOCUMENTOS, COM TRATAMENTO,

ARMAZENAMENTO TEMPORARIO, INDEXACAO EM NUVENS DISPONIVEL VIA WEB, para
as Secretarias Municipais, objeto do referido Pregdo.

RELACAO DA EQUIPE TECNICA

Item

Nome

Declaro que autorizo e estarei disponivel

o Experiéncia "~ .
Funea . para execugdo dos servigos.

(Localidade), de de 2018.

/7

Carimbo, qualificacio/e /(ssinatura do responsavel legal

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS SALES
CNPI: 07.416.704/0001-99
Travessa Sul, 440 — Centro - CEP: 63150-000 | Campos Sales, Ceara.

www.campossales ce gov br



