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GOVERNO MUNICIPAL DE CAMPOS SALES

ANEXO -1
TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

1 - OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA ADMINISTRATIVA PARA O SETOR DE TRIBUTACAO JUNTO AO MUNICIPIO
DE CAMPOS SALES, ATRAVES DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS, de acordo

com o detalhamento abaixo.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVOS:

2.1. A Contratacao, objeto deste Termo de Referéncia encontra justificativa na necessidade de pessoal
técnico qualificado para atendimento da legislagdo em vigor, pertinente aos servicos objeto do presente
termo.

2.2. Orientar e acompanhar o setor de tributagio por meio de seus membros/corpo técnico quanto as legislagoes
pertinentes; quanto as fiscalizagoes no tocante a arrecadacio, na busca de tornar essa mais eficiente; também no
que concerne a emissao de taxas e licencas emitidas pelo municipio de Campos Sales, através de atividades
diarias de fiscalizacao Secretaria de Administragdo e Finangas

3. PRAZO DE EXECUCAO:

3.2. O prazo de execugao para fornecimento do(s) servigo(s) objeto desta contratacao se dara a partir da
data da assinatura do contrato pelo periodo de 12 (DOZE) meses, podendo ser prorrogado na forma da lei.

4. DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

——

ITEM | DESCRICAO UNID QTD
CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS
DE ASSESSORIA E CONSULTORIA

ADMINISTRATIVA PARA O SETOR DE
I TRIBUTACAO JUNTO AO MUNICIPIO DE
| CAMPOS SALES, ATRAVES DA SECRETARIA DE
| ADMINISTRACAO E FINANCAS

4.1. DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

e Coordenar a anadlise dos dados sobre o comportamento fiscal dos contribuintes, com o fim de dirigir a
fiscalizacao e orientar acdes contra incorregdo, sonegagao, evasao e fraude no recolhimento dos
tributos municipais;

e Orientar a execucao das atividades fiscais, avaliando e controlando seus resultados;

e Supervisionar agoes de verificagao da declaracao do ICMS, para fins de apurar a participacao do
Municipio na arrecadacao daquele tributo;

e Promover estudos objetivando o aumento da arrecadagao tributaria;

e Emitir documentos fiscais (notas fiscais avulsas) para uso dos contribuintes do ISS, pl]'evistos na
legislacao tributaria; (!

o Orientar as pessoas e 0s profissionais quanto ao cumprimento da legislacao;

|

-

e Apurar as dentuncias e elaborar relatorio sobre as providéncias adotadas;
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* Autorizar e fiscalizar o funcionamento de estabelecimentos comerciais, industriais, prestadores de
servicos e outros estabelecimentos;

*  Monitorar o andamento dos requerimentos/ reclamagoes, controlar os prazos dos processos e manter
arquivo das mesmas;

¢ Orientar os servidores das dreas afins, na emissao de Alvaras e Certidoes, cdlculos dos impostos (ISS,
ITBI e IPTU).

[ - DAS CONDICOES DE EXECUCAO

1. PRAZO E LOCAL PARA INICIO DOS SERVICOS: Em até 05 (CINCO) DIAS, a contar da emissao da
_Oul_vm de Servigos e / ou Autorizagao de execugdo, nos locais determinados pela solicitante.
2. PRAZO DE VIGENCIA: O instrumento contratual produzira seus juridicos e legais efeitos a partir da
data de sua assinatura e vigera por 12 (DOZE) MESES, sendo admitida prorrogagao por se tratar de
servigos de natureza continuada, nos termos do art. 57, Il da Lei n°® 8.666/93.

3. PAGAMENTO: O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos a emissao da Nota Fiscal,
mediante atesto de execucao dos servigos e o encaminhamento da documentacao necessaria, observada as
demais disposicoes contratuais, através de crédito na conta bancaria da Contratada.

5. DAS OBRIGACOES:

5.1. DA CONTRATANTE:

a) Exigir o fiel cumprimento do Edital e Contrato, bem como zelo na prestacao do fornecimento e o
cumprimento dos prazos.

b) Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade na realizagao dos servigos objeto deste
Contrato.

¢) Acompanhar e fiscalizar junto a Contratada a execucao do objeto contratual;

d) Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢oes estabelecidas neste Instrumento, bem como zelar pelo
cumprimento de todas as clausulas contratuais.

d) Assegurar o livre acesso do CONTRATADO e de seus prepostos, devidamente identificados, a todos os
locais onde se fizer necessaria a prestagao dos servigos licitados, prestando-lhe todas as informagoes e
esclarecimentos que, eventualmente, forem solicitados;

5.2. DA CONTRATADA:

5.2.1. A Contratada para realizar os servigos, objeto do presente Contrato obrigar-se-4 a:

a) Executar as atividades em conformidade com o descrito no presente, com os mais elevados padroes de
competéncia, integridade profissional e ética;

b) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
maximo fixado no Termo de Referéncia, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execugao ou dos servigos empregados, a critério da Administragao;

¢) Zelar pela perfeita execugao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia;

d) Manter durante toda a execugao dos servigos, todas as condigoes de habilitacao e qualificacao exigidas
para contratacao com a Administragao Publica;

e) Manter sigilo das informagoes colhidas junto a esta Prefeitura Municipal ou nos Poderes, Orgaos ou
entidades previdenciarias e fiscais, repassando-as apenas em forma de relatorio a Prefeitura;

f) Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas ou conexas com a
Contratada, ficando, ainda, para todos os efeitos legais, declaradas pelo prestador a inexisténcia de
qualquer vinculo empregaticio entre seus empregados e/ou prepostos e o Contratante;

\
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¢) Informar ao Municipio, quaisquer altera¢cdes no tocante a sua razao social ou qualificagdo de seus
representantes;

h) Permitir acesso dos supervisores, auditores e avaliadores que eventualmente ou permanentemente
sejam designados pela Prefeitura para supervisionar e acompanhar a execugao dos servicos prestados;

i) Responsabilizar-se diretamente ou via agao regressiva, pelos danos causados a terceiros, decorrentes de
atos ilicitos praticados por quaisquer de seus prepostos;

j) Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigacoes definidas pela Prefeitura, compativeis com o
objeto do Contrato;

k) Manter sigilo acerca das informagdes que venha a obter em razao dos servigos pelos quais for
contratada.

6.0 DA HABILITACAO
6.1 Para habilitacao deverao as licitantes apresentar os documentos abaixo relacionados, no envelope n®

01 - Documentos de Habilitacao, em uma tinica via, em original ou copias devidamente autenticadas:

6.1.1. PARA A PESSOA JURIDICA

6.1.1.1. Relativamente a situacao juridica:

a) Cédula de identidade;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual;

¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agoes, acompanhado dos documentos de eleicao de
seus administradores;

d) Inscrigao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de investidura ou
nomeacao da diretoria em exercicio.

6.1.2.2. Relativamente a regularidade fiscal e trabalhista:

a) Comprovante de inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministerio da Fazenda (CNPJ-
MF);

b) Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes municipal, relativo a sede do licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto desta licitagao;

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da apresentagao da Certiddao Conjunta Negativa
ou Certidao Conjunta Positiva com efeitos de Negativa de Tributos e Contribui¢des Federais e Divida
Ativa da Uniao, inclusive as contribui¢oes sociais, emitida pela Secretaria da Receita Federal;

d) Certidao Negativa ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, comprovando sua regularidade com a
fazenda municipal, do domicilio ou sede da Licitante;

e) Certidao de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - CRS,
emitida pela Caixa Economica Federal - CEF.

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacao de
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho ou outro
orgao da Justica do Trabalho.

6.1.2.3. Relativamente a qualificacao economico-financeira:

6.1.2.3.1. Balango patrimonial e demonstracoes contabeis do altimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei, devidamente registrado na Junta Comercial de origem, que
comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substitui¢ao por balancetes ou
balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentagao da proposta, devidamente assinados por contabilista registrado
no CRC, bem como por socio, gerente ou diretor; |
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6.1.2.3.2. Serao considerados como na forma da Lei, o Balanco Patrimonial e Demonstragdes Contabeis
assim apresentados:

Na sociedade empresaria regida pela Lei n®. 6.404/76, saciedade andonima ou por agoes:

- Publicadas em Diario Oficial; ou

- Publicados em jornal de grande circulagao; ou

- Por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

1.1) As demais formas societarias regidas pelo Codigo Comercial devem apresentar o balango do ultimo
exercicio social que, via de regra, coincide com 0 ano civil. Tal informagao sera verificada através dos atos
constitutivos societarios.

1.2) As licitantes constituidas no atual exercicio, que ainda nao tenham balango de final de exercicio,
deverao apresentar Demonstracoes Contéabeis envolvendo seus direitos, obrigagdes e patriménio
liquido relativos ao periodo de sua existéncia ou balango de abertura.

1.3)As MEI's sao dispensadas de apresentacao de Balango Patrimonial

6.1.233. As empresas optantes pelo regime de tributagao sobre o lucro real/presumido, através da
escrituracao digital SPED (ECD), conforme dispde os art. 3° da Instrucao Normativa RFB n”. Instrucao
Normativa REB n® 1594, de 01 de dezembro de 2015 da Receita Federal do Brasil. Ficando a exigéncia de
apresentacao do Balango Patrimonial do altimo exercicio social, a ser apresentado no prazo que determina
o art. 5° da Instrucao Normativa RFB, bem como o que determina a Jurisprudeéncia no Acordao TCU n°®
2.669/2013 de relatoria do Ministro Valmir Campelo.

6.1.2.3.4 - Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, datada no maximo 30 (trinta) dias anteriores a data determinada para a disputa de pregos.

6.1.2.3.5- Garantia de manutencao da proposta, correspondente a 1% (hum por cento) do valor estimado
da licitacao no valor de R$ 404,00 (Quatrocentos e quatro reais), previstos no Anexo I-A - Termo de
Referéncia deste Edital, em nome da BENEFICIARIA Prefeitura Municipal de Campos Sales-CE.

6.1.2.3.5.1 - A garantia de manutengao de proposta, quando nao recolhida em moeda corrente nacional,
mas em qualquer outra das modalidades previstas a seguir, terd o prazo de validade de até 30 (trinta) dias,
contado da data de entrega dos Documentos de Habilitacao e Propostas de Pregos e devera ser recolhida
em nome da BENEFICIARIA Prefeitura Municipal de Campos Sales-CE:

I) Optante por Caucao em dinheiro - Deposito ldentificado a Prefeitura Municipal de CAMPOS SALES-CE
- PMCS Conta Corrente n°21.371-3, Agéncia 0733-1, Banco do Brasil (anexar o comprovante) ou por
Titulos da Divida Puablica, devendo este ter sido emitido sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidagao e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos
seus valores economicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda, com excecao dos Titulos da
Divida Agraria;

IT) Fianga bancaria;
[11) Seguro-garantia.

6.1.2.3.5.12 - A garantia de manutengao de proposta sera liberada até 05 (cinco) dias uteis apos esgotada as
fases de habilitacao (Documentos de Habilitagdo) ou de classificagdo (Propostas de Precos), para as

empresas inabilitadas ou desclassificadas, ou apos a adjudicagao, exceto para a vencedora dg Jlicitagao, que
serd liberada no mesmo prazo, apos a data de assinatura de Contrato.

|~
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6.1.2.3.5.3 - Para efeito da devolugao de que trata o subitem anterior, a garantia prestada pela LICITANTE,
quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

6.1.2.3.6 - Certidao simplificada e especifica expedida pela Junta Comercial da sede da Licitante.

6.1.2.4. Relativamente a qualificacao técnica:

6.1.2.4.1- Atestado (s) fornecido (s) por pessoa juridica de direito ptblico ou privado, com identificagao do
assinante e firma reconhecida, comprovando que a Licitante, prestou ou esta prestando servigos
compativeis com o objeto da licitagao, nas seguintes especificagoes minimas:

e Coordenar a andlise dos dados sobre o comportamento fiscal dos contribuintes, com o fim de dirigir a
fiscalizacao e orientar agoes contra incorre¢ao, sonegagao, evasao e fraude no recolhimento dos
tributos municipais;

o Orientar a execucao das atividades fiscais, avaliando e controlando seus resultados;

e Supervisionar acoes de verificagao da declaracao do ICMS, para fins de apurar a participacao do
Municipio na arrecadacao daquele tributo;

¢ Promover estudos objetivando o aumento da arrecadacao tributaria;

o Emitir documentos fiscais (notas fiscais avulsas) para uso dos contribuintes do ISS, previstos na
legislagao tributaria;

« Orientar as pessoas ¢ os profissionais quanto ao cumprimento da legislagao;

e Apurar as dentncias e elaborar relatorio sobre as providéncias adotadas;

e Autorizar e fiscalizar o funcionamento de estabelecimentos comerciais, industriais, prestadores de
servigos e outros estabelecimentos;

e Monitorar 0 andamento dos requerimentos/ reclamagdes, controlar os prazos dos processos e manter
arquivo das mesmas;

e  Orientar os servidores das areas afins, na emissao de Alvaras e Certiddes, cdlculos dos impostos (1SS,
ITBI e IPTU).

6.1.2.4.2-Comprovacao da licitante de possuir, em seu quadro permanente, na data da licitagao,
profissional de nivel superior, reconhecido pelo CRA - Conselho Regional de Administracao, com
experiéncia comprovada através de atestados, declaragdes ou afins, em servicos compativeis com o objeto
da licitacao, vedada a participacao de profissional como responsavel técnico de mais de uma licitante, caso
em que, constatado tal fato, devera o profissional optar por uma das licitantes, inabilitando-se as demais,
sob pena de inabilitagao sumaria de todas as concorrentes nas seguintes especificagoes minimas:

e Coordenar a analise dos dados sobre o comportamento fiscal dos contribuintes, com o fim de dirigir a
fiscalizacao e orientar a¢des contra incorrecao, sonegacao, evasao e fraude no recolhimento dos
tributos municipais;

e Orientar a execucao das atividades fiscais, avaliando e controlando seus resultados;

e Supervisionar acoes de verificacao da declaracao do ICMS, para fins de apurar a participacao do
Municipio na arrecadagao daquele tributo;

e Promover estudos objetivando o aumento da arrecadacao tributaria;

o Emitir documentos fiscais (notas fiscais avulsas) para uso dos contribuintes do IS5, previstosna
legislacao tributaria;

e Orientar as pessoas e os profissionais quanto ao cumprimento da legislacao; )
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e Apurar as dentincias e elaborar relatorio sobre as providéncias adotadas;

e Autorizar e fiscalizar o funcionamento de estabelecimentos comerciais, industriais, prestadores de
servicos e outros estabelecimentos;

e Monitorar o andamento dos requerimentos/reclamagoes, controlar os prazos dos processos e manter
arquivo das mesmas;

e Orientar os servidores das areas afins, na emissao de Alvaras e Certiddes, calculos dos impostos (ISS,
ITBI e IPTU).

a) Entende-se, para fins deste Edital, como pertencente ao quadro permanente:

b) O empregado, comprovando-se o vinculo empregaticio atraves de copia da "ficha ou livro de registro de
empregado” e copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS ou Contrato de Prestagao dos
Servigos.

¢) O socio, comprovando-se a participagao societdria atraves de copia do Contrato social e aditivos, se
houver, devidamente registrado(s) na Junta Comercial.

6.1.2.4.3- Apresentar declaracao explicita de disponibilidade de equipamentos e instalagdes e equipe
téenica para a prestacao dos servigos, constando de: relacao de equipamentos e relagao da equipe técnica
disponivel para prestagao dos servigos.

6.1.2.4.4-Comprovacao de possuir em seu quadro pelo menos dois membros da equipe técnica com
aptidao para desempenho do objeto da licitagao com experiéncia comprovada por atestados, declaragoes
ou afins e diplomas ou certificados, nas seguintes areas:

a) Fase de Planejamento das despesas;

b) Experiéncia comprovada em assessoria e consultoria ou realizacao de servigos nas modalidades de
licitacao, concorréncia, tomada de pregos e convite;

¢) Experiéncia comprovada em assessoria e consultoria ou realizagao de servicos nas modalidades pregao
presencial e eletronico;

6.1.2.4.5 - Declaracao emitida pelos profissionais componentes da equipe técnica, afirmando que fazem
parte da equipe técnica da empresa.

6.2. Declaracao da licitante (pessoa juridica), em cumprimento ao disposto no Inciso XXXIII do Art.7 da
Constituicao Federal, que nao mantém relagao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre com menor de
18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho com menor de 14 (catorze) anos, salvo na condigao de aprendiz.
6.3. Declaracao da licitante (pessoa juridica), que se enquadra como microempresa ou empresa de pequeno
porte, quando for o caso, firmada por contador e responsavel legal da licitante, para se utilizar dos
beneficios previstos nos art. 42 a 45 da Lei Complementar n° 123/2006 - Lei Geral da Microempresa, com
as alteragoes posteriores.

6.4.Prova de inscricao no Cadastro de Fornecedores e Prestadores de Servigos do Governo Municipal de
Campos Sales, através de Certificado de Registro Cadastral - CRC, dentro do prazo de validade.

6.5. Podera participar do presente certame licitatorio pessoa juridica, devidamente cadastrada na
Prefeitura de Campos Sales-CE, ou ndo cadastrada, que atender a todas as condigoes exigidas para
cadastramento até o 3° (terceiro) dia util anterior a data do recebimento dos envelopes, observada a
necessaria qualificacao.

W

6.6. A licitante que apresentar documentacao em desacordo com quaisquer dessas exigéncjas, estara

inabilitada a prosseguir no processo licitatorio.
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6.7. Para a microempresa ou empresa de pequeno porte, que apresentou a declaragao comprovando esta
condicao, tendo sido declarada vencedora do certame, e havendo alguma restricao na sua comprovacgao da
regularidade fiscal e trabalhista, sera Ihe assegurado o prazo de 05 (cinco) dias tteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo,
desde que seja requerido pelo interessado, de forma motivada, e aceito pela Administracao, para a
regularizacao da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa, para a comprovagao da habilitacao e a respectiva
contratacao.

6.7.1. A nao regularizagao da documentagao, no prazo previsto no item anterior, implicara decadéncia do
direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei Federal nv 8.666/93, sendo
facultado a Administracao convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

6.7. A Comissao Permanente de Licitagdo ndo autenticara copias de documentos exigidos neste edital.

6.9. A Comissao de Licitagao podera solicitar originais de documentos ja autenticados, para fins de
verificacao, sendo a licitante obrigada a apresenta-los no prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas
contados a partir da solicitagao, sob pena de, nao o fazendo ser considerada inabilitada.

6.10. Quando todas as licitantes forem inabilitadas, é facultado a Comissao de Licitacao fixar o prazo de 03
(oito) dias uteis, para a apresentacao de documentagao escoimada nas causas que provocaram a
inabilitacao.

7.0 DA PROPOSTA DE PRECOS:
7.1. A proposta de pregos devera ser apresentada no envelope n°®. 02 - Proposta de Pre¢os, em linguagem
téenica, clara e sem rasuras, em 01 (uma) via, em papel timbrado da firma, observando-se o seguinte:

i) Data de apresentacao (da abertura da licitagao);

k) Identificagao do Licitante;

1) Discriminacao completa dos servicos;

m) Valores unitdrios em algarismo e global, em algarismo e por extenso, em reais;

n) Prazo para inicio dos servigos em dias;

0) Declaragao de que nos pregos oferecidos, estao incluidas todas as despesas de fornecimento de

mao de obra especializada, taxas, impostos, encargos sociais e trabalhistas, beneficios, transportes e
Seguros;

p) Prazo de validade da proposta, nao inferior a 60 (sessenta) dias;

q) Assinatura identificivel do signatario (sobre o carimbo ou equivalente), que devera ser o
responsavel legal;

r) Planilha de pregos unitarios que deram margem aos resultados apresentados na proposta, com

duas casas decimais, sem erros de arredondamentos;

=
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ANEXO LA
ORCAMENTO ESTIMADO

CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA
ADMINISTRATIVA PARA O SETOR DE TRIBUTACAO JUNTO AO MUNICIPIO DE CAMPOS SALES,
ATRAVES DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS.

ITEM SERVICOS - ESPECIFICACAO UNID oyane | YALOR . | . VALOR

UNITARIO | TOTAL - R$
CONTRATACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS DE  ASSESSORIA E
CONSULTORIA ADMINISTRATIVA PARA O
01 |SETOR DE TRIBUTACAO JUNTO AO| MES 12 3.366,67 40.400,04
MUNICIPIO DE CAMPOS SALES, ATRAVES DA
SECRETARIA DE  ADMINISTRACAO E
. ~ |FINANCAS.

VALOR TOTAL R$ 40.400,04

Importa o presente orcamento estimado em R$ 40.400,04 (Quarenta mil quatrocentos reais e quatro
centavos)



